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S6: 34k -TB/TDTN-VP TP. H6 Chi Minh, ngay Al thdng 6 nam 2023

THONG BAO
V/v giti, nhin vin ban qua phan mém H¢ thong Qudén ly viin bén va
bicu hanh Thanh Poan TP. Ho Chi Minh (Vin phong dién tit Thanh Doan)

Thuc hién Chuong trinh céng tic Poan va phong trdo thanh thiéu nhi
thanh phd nam 2023 - Chu dé&: “Nam chuyén dbi sé cac hoat dong cua boan”,
nham tang cuong Ung dung cong nghé thong tin trong cdng tac chi dao, diéu
hanh cua t6 chirc Doan, dong thoi doi méi phuong phap thong tin, bao céo, gbp
phan ning cao hiéu qua hoat dong, Ban Thuong vu Thanh Poan théng bao cac
don vi su nghiép, doanh nghiép, co s& Poan truc thudéc Thanh Poan vé viéc su
dung chinh thirc phan mém Hé théng Quéan ly vdn ban va Diéu hanh Thanh
Doan TP. H6 Chi Minh (Van phong dién tir Thanh Poan) dé gui, nhan van ban,
cu thé nhu sau:

1. Tén goi: Hé thong Quan 1y van ban va Diéu hanh Thanh Poan TP. Hb
Chi Minh (Van phong dién ta Thanh Poan)

- Budng dan (Link) truy cap phan mém: https://vpdt.vnptioffice.vn/qlvbdh_hem

- Ung dung (App) trén thiét bi di dong: VNPT iOffice H5 Chi Minh.

2. Thoi gian ap dung: Tu ngay 15/6/2023.

3. Yéu ciu vé sir dung phin mém Vin phong dién tir Thanh Poan dbi
voi cac don vi sw nghiép, doanh nghiép, co sé Doan true thue Thanh Poan:

- T ngay 15/6/2023, Thanh Doan s& thuc hién phat hanh vin ban dén cac
don vi su nghi¢p, doanh nghlep, co s¢ Doan truc thudéc Thanh Doan qua hé
théng phdn mém theo tai khoan cta don vi; dong thoi ngung phat hanh van béan
qua Trang thong tin dién tir Van phong Thanh Poan.

- Céac don vi su nghiép, doanh nghiép, co s& Poan truc thudc Thanh Doan
s¢ thuc hién guri van ban vao tai khoan ciia Thuong truc Thanh Poan, don vi, ca
nhan thudc cac Ban - Van phong Thanh Poan qua h¢ théng phin mém; dong
thdi ngung giri van ban truc tiép, gl qua duong buu dién, email. Thanh Doan
chi xac nhén viéc gii van ban qua h¢ théng phin mém, k hong xac nhan vén ban
g1ay, trir cac loai vin ban theo yéu cau, vin ban mat, van ban trao ddi, xin y kién
v€ nhén su, vadn ban tai chinh, du an..

- Riéng ddi véi céc loai béo céo dinh ky, cédc don vi su nghiép, doanh
nghiép, co s& Poan tryc thudc Thanh Doan s& thuc hién gui vao tai khoan “Vin
phong Thanh Poan” cia hé thong phan mém. Thanh Doan sé thono ké tién do
glri bdo céo clia cac don vi theo thoi gian giri qua hé théng phan mém.

- Céc don vi su nghiép, doanh nghiép, co s& Poan truc thude Thanh Poan
luu y gri vin ban theo ding noi nhan, chi gii vin ban vé cac Ban - Vin phong



Thanh Poan dugc phén cong phu trach hogdc duge phan cong phu trach vé dbi
tuong, ndi dung, hoat dong ma can phai théng tin, bdo céo; khong gu1 Thuong
truc Thanh Poan va cdc Ban - Van phong Thanh Poan khong co6 noi dung, hoat
dong lién quan truc tiép.

Vi du: Béo cio dinh ky hing thang, cic don vi glri vé Van phong Thanh
Doan va Ban phu trach.

4. Trong qua trinh sir dung phan mém Vin phong dién tir Thanh DPoan,
néu c6 vin dé vuéng mic, cac don vi lién hé truc tiép dong chi Huynh Cong
Trinh - Pho Vin phong Thanh Doan (So di¢n thoai: 0762.449.734) dé duoc
ho tro va hudng dan cu thé.

Ban Thudng vu Thanh Poan dé nghi cac don vi su nghiép, doanh nghiép,
co s0 Doan truc thudc Thanh Doan thuc hién hiéu qua ndi dung théng béo.

TL. BAN THUONG VU THANH POAN

Noi nhén:

- Thanh Poan: Thuong trye, cdc Ban - VP;
- Cac BDVSN, DN truc thudc;

- Cac co s¢ Poan truc thudc;

- Luu (VT-LT).




