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S6: 0% -HD/TPTN-BTC.KT TP. H6 Chi Minh, ngay OF thdng 12 nim 2022

HUONG DAN
Vé cong tic kiém diém, danh gia, xép loai chit lwong tap thé,
ca nhin lanh dao, quén ly va can bg, cong chirc, vién chikc,
ngudi lao dong Co quan Thanh Poan hing nim

Cin cir K& hoach sé 11-KH/TU ngay 15/12/2020 cia Ban Thudmg vy
Thanh uy vé t6 chire kiém diém, danh gia, xép loai chét lugng hing nim d01 vOi
t6 chirc dang, dang vién va tap thé, ca nhan cén bd lanh dao, quan ly cac cip;

Céan ctr Cong van sp 698-CV/TU ngay 26/10/2022 cua Ban Thuong vu
Thanh uy v€ néng cao chat lugng kiém dieém, danh gid, xép loai chat lugng t6
chirc dang, dang vién va tdp the, cd nhan cdn bd 1anh dao, quan Iy hing niam;

~ Ban Thuong vy Thanh Poan huéng dan cong téc kiém diém, dénh gis,
x&p loai chat luong tap the, ca nhéan lanh dao, quan ly va can bg, cong chirc, vién
chure, nguoi lao dong Co quan Thanh Poan hang nam nhu sau:

. POI TUQNG KIEM PIEM, PANH GIA, XEP LOAI

1. Bbi voi tap thé Ban Thuong vu Thanh Poan va cac ddng chi trong Ban
Thuong vu Thanh Doan: thuce hién theo thong bao ciia Ban Thuong vu Thanh Poan.

2. P6i voi tap thé lanh dao':

- Ban Bién tap Bao Tubi Tré, Bao Khan Quang Dé;

- Ban Giam hiéu Truong Poan Ly Tu Trong;

- Ban Gidm dbc cac don vi sy nghiép truc thude Thanh Poan;

- Hoi ddng Thanh vién, Ban Gidam déc Cong ty trach nhiém hiru han mot
thanh vién Nha xuat ban Tré, Céng ty trach nhi€ém hitu han mot thanh vién Lé
Quang Loc.

3. Pdi voi ca nhin
3.1. Tai Co quan chuyén trach Thanh Doan:
- Lanh dao cac Ban, Vin phong Thanh Poan;

- Cong chire, ngudi lao dong cac Ban, Van phong Thanh Poan va Truyén
hinh Thanh nién.

! Thye hién kiém diém, dénh gid, xép loai déi véi tdp thé lanh dgo c6 tir 03 thanh vién tr 1én tai thoi diém
t6 chire kiém diém, danh gi4, xép loai. Db v6i cic don vi con lai, chi tién hanh kiém diém, dénh gia, xép loai ca
nhén lanh dao.
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3.2. Tai cac don vi sw nghiép, doanh nghiép truc thupc Thanh Doan,
doanh nghiép co von cua Thanh Doan:

- Téng Bién tap, Pho Téng Bién tap, Uy vién Ban Bién tap, Tdng Thu ky
Toa soan, Ké toan Trudng Bao Tuoi Tré, Bao Khan Quang Po;

- Hiéu truéng, Pho Hiéu trudng, Ké toan Truong Trudng Doan Ly Tu Trong;

- Giam dbc, Phé Giam dbc, K& toan Truong (hodc Phu trdch Ké toan)
cac don vi su nghiép truc thugc Thanh Poan;

- Chu tich, Phé Chu tich, Thanh vién Hoi dong Thanh vién, Giam ddc,
Phé Giam ddc, Tong Bién tap, Phé Téng Bién tap, Ké toan Trudng Cong ty
trach nhiém hiru han mot thanh vién Nha xuét ban Tré, Cong ty trach nhiém hiru
han mdt thanh vién Lé Quang Ldc;

- Df“mg chi dai dién phﬁn vbn ctia Thanh Poan dang gitr chie vu lanh dao.
quan ly tai Cong ty trach nhi¢m hiru han Huy hiéu Thanh nién, Céng ty c6 phan
DPau tu Xay dung Thanh nién, Céng ty ¢o6 phan Du lich Thanh nién.

4. Ngudi ding dau cac don vi sy nghiép, Chu tich Hoi dbng Thanh vién
céc cbng ty trach nhiém hitu han mét thanh vién phéi hop Vi cap uy don vi quy
dinh va huéng dan viéc thuc hién kiém diém, danh gia, xép loai dbi vdi cong
chtre, vién chirc, nguoi lao dong tai don vi theo phan cap quan ly can b cia Ban
Thuong vu Thanh Poan.

I1. NOI DUNG VA QUY TRINH KIEM PIEM
1. Noi kiém diém, thanh phan tham du

Tap thé lanh dao & cdp nao thi thuc hién kiém diém & cap d6. Két hop
kiém diém tap thé lanh dao cua don vi voi kiém diém cép uy. Ca nhén lanh dao,
quan Iy thue hién kiém diém trude tap thé lanh dao ma minh 1a thanh vién; cu
thé nhu sau:

- Lanh dao, cong chue, nguoi lao dong cac Ban, Van phong Thanh Poan
kiém diém trudc tap thé Ban, Vin phong Thanh Poan. Thanh phan tham du
gbm tt ca lanh dao, cong chirc, nguoi lao dong cta Ban. Riéng Van phong
Thanh Poan thi kiém diém tai cac b phan chirc ning.

- Ban Bién tép, Tong Bién tap, Pho Tong Bién tap, Uy vién Ban Bién tap,
Tong Thu ky Toa soan, Ké toén Truong Béo Tudi Tré, Bao Khén Quang Do
kiém diém trude hoi nghi can bd cha chét. Thanh phan tham du gdm cép ny don

vi, Ban Bién tap, truong cac phong, ban, don vi truc thude, Chu tich Cong Poan
co s0O thanh vién, Bi thu Poan Thanh nién ctia don vi.

- Ban Giam hiéu, Hiéu trudng, Pho Hicu trudng, Ké toan Truong Truong
Poan Ly Tu Trong kiém diém trudc hdi nghi cén bd chu chét. Thanh phan tham
du gdm cép uy don vi, Ban Gidm hiéu, trudng cac phong, khoa true thudc, Chu
tich Cong Poan co sé thanh vién, Bi thu Doan Thanh nién cia don vi.

- D61 véi cac don vi su nghiép con lai:
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+ Ddi v6i cac don vi ¢6 tdng s6 cbng chire, vién chire, ngudi lao dong tir
10 dong chi trd 1én: Ban Giam déc, Giam ddc, Phé Giam déc, Ké toan Trudng
kiém diém trude hoi nghi can bd chi chét. Thanh phan tham du gdm cép uy don
vi, Ban Giam déc, truong cac phong, ban truc thudc, Chu tich Céng Poan co s¢
thanh vién, Bi thu Poan Thanh nién ctua don vi.

+ Pdi voi cac don vi ¢b téng 56 cong chue, vién chire, nguoi lao dong
dudi 10 dong chi: Ban Giam déc, Giam dbc, Phé Giam dbc, Ké toan Truong
kiém dlem truge tap thé cong chire, vién chirc, ngudi lao dong. Thanh phin
tham du gom toan thé cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong cua don vi.

- Hoi déng Thanh vién, Ban Giam déc, Chu tich, Phé Chu tich, Thanh
vién Hoi dong Thanh vién, Giam dbc, Pho Giam ddc, Tong Bién tip, Pho Téng
Bién tap, Ké toan Trudng Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién Nha xuét
ban Tré, Cong ty trach nhi¢ém hitu han mét thanh vién L& Quang Loc kiém diém
trude hoi nghi can bd chu chét. Thanh phan tham du gdm cép ty don vi, Hoi
dong Thanh vién, Ban Giam dbc, trudng cac phong, ban, don vi truc thudc, Chu
tich Cong Poan co s¢ thanh vién, Bi thu Poan Thanh nién cta don vi.

- Dong chi dai dién phan vén cia Thanh Poan dang gitt chire vu lanh dao,
quan ly tai Cong ty trach nhiém hiru han Huy hiéu Thanh nién, Cong ty cd phan
Pau tu Xdy dung Thanh nién, Cong ty cb phan Du lich Thanh nién kiém diém
truée hoi nghi can bd chit chbt. Thanh phan tham du gdm cép ty cong ty, Hoi
dong Thanh vién hozic Hoi ddng Quan tri, Ban Giam dbc, truéng cic phong,
ban, don vi tryc thude, Chu tich Céng Poan co s& thanh vién, Bi thu Poan
Thanh nién cua cong ty.

2. Nbi dung kiém diém, danh gia

- Cac tap thé, ca nhén thuc hién kiém diém nghiém tic, diy du cic noi
dung quy dinh tai Muc 3 Phén III Ké hoach sé 11-KH/TU ngay 15/12/2020 cua
Thanh uy vé té chire kiém diém, danh gi4, xép loai chat Iugng hang niam ddi V()‘l
td chire dang, dang vién va tap thé, ca nhan can bd lanh dao, quan ly cac (.ap :
cac ndi dung trong ké hoach ctia Pang uy Co quan Thanh Doan vé kiém diém,
danh gia, x€p loai chét luong d6i véi to chirc dang, dang vién Co quan Thanh
Poan hang nam va nhitng ndi dung dugc goi y kiém diém, gin véi thuc hién:

+ Nghi quyét sb 21-NQ/TW ngay 16/6/2022 cua Ban Chép hanh Trung
wong vé tang cudng cing cd xay dung t6 chirc co s& dang va nang cao chat
lugng doi ngli dang vién trong giai doan moi;

+ K& hoach s6 07-KH/TW ngdy 17/8/2022 ciia B§ Chinh tri v& thyc hién
Nghi quyet s6 21- NQ/TW ctia Ban Chip hanh Trung uong Dang vé ting cuong
cting ¢d, xay dung t6 chirc co s& dang va nang cao chét lugng doi ngii dang vién
trong giai doan mdi;

% Duge sira ddi, b6 sung theo Cong van sb 368-CV/TU ngay 04/01/2022 cia Ban Thuong vu Thanh ty vé
kiém diém, ddnh gia, xép loai chat luong t6 chirc dang, ding vién va tip thé, ¢4 nhén lanh dao, quan ly ndm 2021.
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+ K& hoach sé 99-KH/TU ngay 21/3/2022 ctia Ban Thudng vu Thanh uy
vé thuc hién Két luan s6 21-KL/TW ngay 25/10/2021 ctia Ban Chap hanh Trung
wong Pang vé ddy manh xay dung, chinh dén Dang va hé thong chinh tri, kién
quyét ngén chan, day Iui, xt 1y nghiém can bo, dang vién suy thoai vé tu tudng
chinh tri, dao drc, 16i séng, biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyén hoa”;

+ K& hoach s6 76-KH/TU ngay 02/11/2021 ctia Ban Thudng vu Thanh ty
vé thyuc hién Két luan sé 01-KL/TW ngay 18/5/2021 ciia B6 Chinh trj vé tiép tuc
thuc hién Chi thi sé 05-CT/TW ngay 15/5/2016 ctia Bo Chinh tri vé diy manh
hoc tép va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach Hd Chi Minh.

+ Nghi quyé't s6 05-NQ/TU ngay 15/9/2021 cua Thanh uy vé ké hoach
tong thé phong chong dich Covid-19 va phuc hoi kinh té trén dia ban TP. Ho
Chi Minh sau ngay 15/9/2021; cham lo chinh sach hau COVID.

+ Quyét dinh s6 489-QP/TU ngay 16 thang 7 ndm 20221 cua Ban
Thuong vu Thanh ty vé cong tac dén van cta hé théng chinh tri theo Quyét dinh
s6 23-QB/TW ngay 30 thang 7 nam 2021 cia Bd Chinh tri vé viéc ban hanh
Quy ché cong tac dan vén ctia hé thong chinh tri.

+ Nghi quyét s6 131/2020/QH14 ctia Qudc hoi vé té chirc chinh quyén do
thi tai Thanh pho Ho Chi Minh va Nghi dinh s6 33/2021/NB-CP cta Chinh phu
vé quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Nghi quyét s6 13 1/2020/QH14 ngay
16 thang 11 nam 2020 cua Quédc hdi vé td chirc chinh quyén d6 thi tai Thanh
phé H6 Chi Minh.

+ Cong tac kién toan td chirc b may va sip xép, bd tri doi ngii can bo,
thao g& cac khé khan, vudng méc, bao dam 6n dinh hoat dong cua cac don vi
hanh chinh méi sau khi thuc hién sip xép don vi hanh chinh theo Nghi quyét s6
1111/NQ-UBTVQH cua Uy ban Thuong vu Qubc hoi.

+ Viéc thuc hién Chuong trinh muc tiéu quéc gia vé xay dung nong thon
mdi giai doan 2021 - 2025.

- Mdi céan bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong chuan bi ban kiém
diém theo mau cho tirng doi tugng.

- Ban kiém diém c4 nhan phai néu rd vu diém, khuyet diém, nguyén nhan
va giai trinh nhitng ndi dung goi y kiém diém cua cAp trén (néu cé). Noi dung
kiém diém phai chi tiét, cu thé, gin véi két qua thue hién tiing nhiém vu duoc
giao trong nam.

- Ban Thuong vu Thanh Doan sé go1y ndi dung can tap trung di su kiém
diém ddi véi tap thé lanh dao, c4 nhén bang vin ban (néu cd).

- Céc ndi dung can luu y trong kiém diém, danh gid:

+ Néng cao chat lugng cong tac dénh gia, xep loai theo hudng xuyén suot,
lién tuc, da chiéu, c6 ti€u chi va thong qua san phim cu thé; tap trung khic phuc
triét de tinh trang né nang, né tranh, bénh thanh tich, déanh gia, xep loai dang
vién gan véi viée tu dudng, rén luyén, néu guong cia can bo, dang vién.
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+ Trong tim 1 d6i chiéu véi nghi quyét, ké hoach, chuong trinh cong téc,
chuong trinh hanh dong (tdp thé va cd nhdn), nhimg mat lam dugc (san phdm)
nhirng mét chua dugce, nguyén nhén. Lay hiéu qua lam thudce do (lam ding va
lam tot nhiém vu dwoce giao; nhitng doi méi, sang kién, sdng tao la diém cong;
nhiing thu dong, tri hodn chdm tré khong Iy do chinh ddng la diém triv).

+ D6i voi ca nhan chi trong kiém diém vé tu tudng chinh tri, dao dic, 16i
song, két qué tu dudng, rén luyén, y thirc tu gidc, tinh than tu phé binh va phé
binh, “ty soi, tu sira”, thyc hién trach nhiém néu guong va nhiing diéu dang vién
khéong duoc 1am, biéu hién chu nghia cé nhén, co hdi, cuc bd, “loi ich nhém”.

+ Dbi vé6i tap thé céan tap trung kiém diém vé& nang luc lanh dao, stc chién
d4u ctua tap thé lanh dao, trach nhiém trong lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
chinh tri, phat trién kinh té - x4 hoi, quc phong - an ninh, xay dung hé théng
chinh tri trong sach, viing manh.

3. To chirc kiém diém

- Kiém di€m tép thé trude, ca nhin sau, nguodi dung dau trudce, cap pho va
cac thanh vién sau. Can b lanh dao, quan ly kiém di€ém trude, cong chirc, vién
chue, nguoi lao dong kiém dieém sau.

- Ngudi chu tri cude hop kiém diém 1a cdp truong don vi. Khi kiém diém
nguol ding dau thi phan ¢éng dong chi cap pho chu tri.

- TUng cd nhan trinh bay ban tu kiém di€ém; cdc thanh vién tham du gép v;
nguoi chu tri két luan nhitng uvu, khuyét diém cua ca nhén; ca nhén tiép thu va
hoan thién ban tu kiém diém.

4. Sau khi kiém diém, danh gia

Ngay sau kiém diém, dénh gia, xép loai chat luong, cac tap thé ca nhan
phal xdy dung ké hoach, xdc dinh ré cdc gidi phap khdc phuc triét dé han ché,
yéu kém, khuyet diém di dwoc chi ra. Tap thé lanh dao don vi phén cong theo
dai, t6 chire kiém tra, giam sat, don ddc viée thuce hién ké hoach khic phuc, stra
chira han ché, khuyét diém cia cip dudi va cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong thudc thdm quyén quan ly.

I1L. TIEU CHI PANH GIA VA CAC MUC XEP LOAI

1. Tiéu chi danh gia

1.1. Péi vdi tip thé lanh dao: thuc hién theo Muc 3 Phan IV Ké hoach so
11-KH/TU.

1.2. Déi véi cd nhin

_a DQ’I’ voi cd nhan giit chiic vu ldnh dao, quan ly: thuc hién theo Myc 4
Phan IV Ké hoach so 11-KH/TU.

b. P6i vdi ¢d nhdn khéng giiv chitc vu lanh dao, quan Iy: thuc hién theo
Muc 6 Chuong IV Luat Can b, cong chire ngay 13/11/2008, Muc 6 Chuong 111
Luat Vién chic ngay 15/11/2010, duoc stra ddi, bd sung theo Ludt Sira doi, bo
sung mot s6 diéu cta Ludt Cén bd, cong chirc va Ludt Vién chirc ngay
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25/11/2019, Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phu vé
danh gia, x€p loai chat lugng can bd, cong chirc, vién chirc.

c. Ca nhan lanh dao doanh nghiép truc thuéc Thanh Poan, doanh nghiép
cé vén ciia Thanh Poan (Chut tich, Pho Chu tich, Thanh vién Hoi dong Thcmh
vién, Gidm doc, Phé Gidm déc, Téng Bién tdp, Phé Téng Bién tap, Ké todn
Trucng Cong ty trdch nhiém hitu han mét thanh vién Nha xudt ban Tré, Cong ty
trach nhiém hitu han mét thanh vién Lé Quang Loc; Chu tich Hoi dong Thanh
vién, Gidm déc Céng ty trdch nhiém hitu han Huy hiéu Thanh nién; Thanh vién
Hoi dong Quan tri, Phé Tong Gidm dée Céng ty ¢é phan Dau te Xdy dung
Thanh nién; Chi tich Hpi dong Quan tri, Gidm déc Cong ty cé phan Du lich
Thanh nién): thuc hién theo Chuong III Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay
31/12/2020 ctia Chinh phii vé quan ly ngudi gitt chie danh, chitc vu va nguoi
dai dién phan v6n nha nudc tai doanh nghiép.

2. Cac mirc xép loai:

Trén co sé két qua kiém diém va tu xép loai cua timg cia tap thé lanh
dao, c4 nhan, két qua danh gid, xep loai hing quy, cac thanh vién tham gia hoi
nghi kiém diém gép ¥ vé danh gia, xep loai va tién hanh bo phleu danh gia dbi

voi tap thé lanh dao, ca nhan dugc kiém diém tai Muc 2, 3 Phan I cta T& trinh
nay. Cac muc xep loai dbi véi tap thé lanh dao va ca nhan nhu sau:

- Hoan thanh xuét séc nhiém vu;
- Hoan thanh tét nhiém vu;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhiém vu.

IV. THAM QUYEN QUYET PINH KET QUA PANH GIA, XEP
LOAI, NHAN XET POI VOI TAP THE LANH PAO, CONG CHUC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. ThAm quyén quyét dinh két qua danh gia, xép loai tdp thé lanh
dao, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong

1.1. Ban Thudng vu Thanh Poan cin cr két qua bidu quyét, danh gia tai
don vi, nhdn xét cua cac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Thanh Poan phy
trach don vi dé xem xét, quyét dinh két qua danh gia, xép loai dbi voi tap thé

lanh dao (doz voi cdc don vi ¢6 tir 03 thanh vién tré lén trong tdp thé lanh dao
tai thoi diém kiém diém, déanh gid, xép loai) va cic chirc danh sau:

- Lanh dao cac Ban, Van phong Thanh Poan;

- Ban Bién tap, Téng Bién tap, Phé Téng Bién tap Bao Tudi Tré, Bio
Khan Quang Do;

- Ban Giam hi€u, Hi¢u truéng, Pho Hi¢u truong Truong Poan Ly Tu Trong;

- Ban Giam doc, Gidm doc, Phé Giam doc cac don vi su nghiép truc
thudéc Thanh DPoan;
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- Hoi dong Thanh vién, Ban Giam dbc, Chu tich, Pho Chu tich Hoi dong
Thanh vién, Giam ddc, Phé Giam dbc, Téng Bién tép, Pho Téng Bién tip Cong
ty trich nhiém hiru han mét thanh vién Nha xuét ban Tré, Cong ty Cong ty trach
nhiém hiru han mdt thanh vién Lé Quang Loc;

- Pong chi dai dién phan vdn ctia Thanh Poan dang gitr chirc vu lanh dao,
quan ly tai Cong ty trach nhiém hitu han Huy hi¢u Thanh nién, Cong ty ¢ phén
Pau tu X4y dung Thanh nién, Cong ty ¢b phan Du lich Thanh nién.

1.2. Dong chi Bi thu Thanh Poan can ctr trén két qua thi dua quy, y kién
danh gia cua cdc déng chi Truong ban, Chanh Vin phong Thanh Poan, xem xét,
quyét dinh két qua danh gia, xép loai dbi vdi cong chire, ngudi lao dong Co
quan chuyén trach Thanh Poan.

1.3. Ban Thudng vu Thanh Poan ty quyén cho:

- Tong Bién tép Bao Tudi Tré, Bao Khan Quang D6 danh gia, xép loai dbi
véi Uy vién Ban Bién tap, Tong Thu ky Toa soan, Ké toan Truong don vi.

- Nguoi dimg déu don vi su nghiép danh gia, xép loai ddi v6i Ké toan
Truong (hodc Phu trach Ké toan) don vi.

- Chu tich Hoi déng Thanh vién Céng ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién Nha xuét ban Tré, Cong ty Cong ty trach nhiém hiru han mét thanh vién L&
Quang Loc danh gia, xép loai Thanh vién Hoi ddng Thanh vién, Thanh vién Ban
Kiém soat (tai cong ty). Giam dbc cong ty danh gia, xép loai Ké toan Truéng
cong ty.

1.4. Nguoi dimg dau céc don vi sy nghiép, Chii tich Hoi dong Thanh vién
cac cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién danh gid, xép loai di véi cong
chire, vién chire, ngudi lao dong tai don vi (theo phdn cdp quan Iy cdn bé ciia
Thanh Doan).

1.5. Chu tich Hoi dong Thanh vién, Gidm déc Céng ty trach nhiém hiru
han Huy hi¢u Thanh nién; Thanh vién Hoi déng Quan tri, Pho Téng Giam dbc
Cong ty cd phan Béu tu Xay dung Thanh nién; Chu tich Hoi dfmg Quan tri,
Giam doc Cong ty co phin Du lich Thanh nién tién hanh kiém diém, danh gia,
tu dé xudt mic xép loai, sau do gii vé Ban Thuong vu Thanh Poan. Ban
Thuong vu Thanh Poan sé€ tham khao y kién nhan xét, danh gia bang van ban
cua Hoi ddng Thanh vién, Hoi ddng Quan tri cong ty dé quyét dinh vé két qua
xép loai cuia ngudi dai dién von.

2. Thim quyén nhén xét d6i voi can by, cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong

2.1. Ban Thuong vu Thanh Poan nhan xét dbi véi cac Uy vién Ban
Thuong vu Thanh Doan (trie Bi thu Thanh Poan va cdc Pho Bi thu Thanh Doan).

2.2. Trén co so ¥ kién cua cac Uy vién Ban Thuong vu Thanh Poan phy
trach don vi, Ban Thudng vu Thanh Poan nhén xét dbi véi Téng Bién tap, Pho
Téng Bién tap Bao Tudi Tré, Bao Khian Quang Po; ngudi dimg dau cac don vi
su nghiép; Chu tich, Pho Chu tich Hoi d6ng Thanh vién, Giam dbc, Phé Gidm
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dbe Cong ty trach nhiém htru han mot thanh vién Nha xuat ban Tré; Chu tich,
Phé Chu tich Héi dong Thanh vién, Giam doc Cong ty trach nhiém hiru han mét
thanh vién Lé Quang Ldc.

2.3. Ban Thudng vu Thanh Poan iy quyén cho:

- Truéng ban, Chanh Vian phong Thanh Poan nhan xét dbi véi Pho
Truong ban, Phé Chanh Vin phong, cdng chire, nguoi lao dong tai cac Ban, Vin
phong Thanh DPoan.

- Téng Bién tp Bao Tuoi Tré, Bao Khin Quang D6 nhap xét doi véi Uy
vién Ban Bién tap, Tong Thu ky Toa soan, Ké toan Trudng don vi.

- Ngudi dung dau cac don vi sy nghiép nhan xét dbi vai cép pho, Ké toan
Trudng (hodc Phu trach Ké toan) don vi.

- Chu tich Hoi dong Thanh vién Céng ty trach nhiém hitu han mét thanh
vién Nha xuét ban Tré nhan xét déi véi Thanh vién Hai ddng Thanh vién, Thanh
vién Ban Kiém soat (tai cong ty). Giam dbc cong ty nhan xét ddi véi Ké toan
Trudng cong ty.

- Chu tich Hoi df“mg Thanh vién Cong ty trach nhiém hiru han mot thanh
vién Lé Quang Loc nhan xét dbi v6i Thanh vién Hoi dong Thanh vién, Thanh
vién Ban Kiém soét (tai cong ty). Giam déc cong ty nhan xét dbi voi Phé Giam
ddc, Ké toan Trudng cong ty.

2.4. Cin ¢t vao phéan cip quan ly can bo cta don vi, thi trudng don vi su
nghiép, Chu tich Hoi dong Thanh vién cong ty trach nhiém hitu han mot thanh
vién truc thudc Thanh Poan co thé uy quyén cho lanh dao truc tiép cac bd phan
nhan xét cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong.

V. MOQT SO NQI DUNG LUU Y

1. Viéc kim diém dugc tién hanh ddng thoi & cac cap, theo nguyén tic:
kiém diém day du chc tréch, nhiém vu dugc phan cong cho tap thé hodc ca
nhén; kiém diém chinh quyen to chirc chinh trj - xa héi trude, td chire dang sau;
tap thé trudc, ¢4 nhéan sau; can bo lanh dao, quan 1y trude, cong chue, vién chue,
nguoi lao dong sau. Tép thé, ca nhan phai hoan thanh viéc kiém dlem moi duoc
danh gia, xép loai. Ca nhan ving mat hodc chua duoc danh gi, xép loai thi phai
t6 chirc dénh gia, xép loai trong thoi gian som nhét.

2. Viéc danh gia, xép loai chat luong phai cén cir vao chue trach, nhiém
vu dugce giao va két qua thuc hién nhiém vu, thé hién théng qua cong vige, san
pham cu thé; ddi véi ngudi gilr chire vu lanh dao, quan Iy phai gin voi két qua
thuc hién nhiém vu cta co quan, don vi duge giao quan ly, phu trach.

3. Cén bg, cong churc, vién chirc, nguoi lao déng c6 thoi gian cong tac
trong nam chua du 06 thang thi khong thuc hién viée dinh gid, xép loai chat
lwong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac trong nidm, trir trudng hop
nghi ché do thai san.
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Céan b9, cong chure, vién chire, ngudi lao dong nghi khong tham gia cong
tac theo quy dinh ctia phdp ludt trong nam tir 03 dén dudi 06 thang thi van thuc
hién danh gia nhung khong xép loai chét luong & mirc hoan thanh &t nhiém vu
tro 1én.

Can bd, cong chuc, vién chie, ngudi lao dong nghi ché d¢ thai san theo
quy dinh cta phap luat thi két qua xép loai chat lwong trong nam la két qua xép
loai chit lugng cua thoi gian 1am viée thye té ctia ndm do.

Cén b, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong khi chuyén cong téc thi co
quan, t6 chire, don vi méi ¢6 trach nhiém déanh gid, xép loai két hop véi ¥ kién
nhan xét cia co quan, don vi cii (ddi véi trieomg hop cé thoi gian céng tdc & co
quan, don vi cii tur 06 thang tro [én).

Déi vai truong hop duoe cir di hoc, thi trudng co quan, don vi cin cir két
qua hoc tap va thoi gian lam viée thuc té tai co quan, don vi (néu ¢6) dé nhan xét.
Trudong hop chua c6 két qua hoc tap, ca nhéan thyc hién ty danh gia theo méu
tuong Umg véi chire danh (chire vi) dang dam nhiém. Thu truong co quan, don vi
ciin clr danh gia can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong dé nhan xét.

4. Mirc xép loai chét luong tap thé lanh dao, quan ly khéng cao hon mic
xép loai chat lugng ctia co quan, don vi.

Panh gid, xép loai chit lwong ngudi ding dau sau khi hoan thanh xép loai
tap thé lanh dao va to chic dang, co quan, don vi, ca nhan ¢ don vi.

Mire xép loai ngudi dimg dau khong duge cao hon mire Xép loai cua tap thé
lanh dao va t6 chire dang, co quan, don vi do minh ding dau, trir cac truong hop:

- Nguoi giit chire vy bi thu ¢ip ty, chi bé ma khong phai 14 nhi¢m vu
chinh ¢ co quan, don vi, doanh nghiép (doi véi muc xép loai cua t6 chirc dang,
cap uy, chi bg).

- Ngudi dimg dau méi nhan nhiém vu dudi 03 thang.

- Nguoi ding dau nhén nhiém vy sau thoi diém xay ra cac vi pham,
khuyét diém ctia tap thé, cd nhén c6 anh huéng dén mirc xép loai ctia tap thé, 10
chire, co quan, don vi.

- Ngudi dimg déu trong trudng hop tap thé lanh dao, quan ly xép loai
“khong hoan thanh nhiém vu” do ¢6 thanh vién bi xu ly ky luat tré [én, néu sai
pham, khuyét diém cua thanh vién dé khong lién quan dén viéc thyuc hién chic
trach nhiém vu cta tap thé hodc nguoi dimg dau giao va céc tiéu chuan khéc tap
thé déu dat mrc hoan thanh nhiém vu trd [én thi ngudi dimg dau co thé xem xét
xép loai “hoan thanh nhiém vu”.

5. Céac don vi can ctr s6 lugng va chirc ning, nhiém vu cia tap thé lanh
dao thudc thAm quyén danh gia, xép loai chét lugng cua minh dé quyét dinh
phan nhém, nhung mdi nhém phai co tir 05 tap thé lanh dao, quan Iy tro 1én.

6. SH luong can b lanh dao, quan ly dugc xép loai “hoan thanh xuét séc
nhiém vu” tuong xing v&i mirc Xép loai tap thé lanh dao hodc muc xép loai co
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quan, td chtre, don vi (xép loai ¢ nmute cao hon thi dwoc chon véi ty lé cao hon)
nhung bao dam sé luong can bod lanh dao, quan ly duoc xép loai “hoan thanh
xuét sic nhiém vu” khong vuot qua 20% sb can bd ciing thude dién quan ly cua
mot cap quéan 1y can bd duoc xép loai “hoan thanh tét nhiém vu” trd 1én. Doi véi
nhitng don vi c¢é dudi 05 can bd ldnh dao, quan ly thi co6 t6i da 01 ca nhan duoc
x¢ép loai “hoan thanh xuét sic nhiém vu” néu du diéu kién, tiéu chuan.

7. Két qua danh gia, xép loai lao dong hing quy 1a co s& dé danh gia, xcp
loai can by, cong chire, vién chire, nguoi lao dong cubi nam. Két qua bo phiéu
tai hoi nghi kiém diém chi mang tinh chét tham khéo dé cap co thdm quyén xem
xét, quyét dinh két qua danh gia can bg, cong chire, vién chire, nguoi lao dong.
Ca nhan dam nhiém nhiéu chirc vu, phai kiém diém o nhiéu noi ma c6 su khac
nhau vé biéu quyét mirc d6 hoan thanh nhiém vu & mdi noi thi xem xét, 1y mc
d6 hoan thanh nhiém vu chinh va cao nhat 1am co s& dénh gia, xép loai. Ca nhan
da duoc xép loai chat luong, nhung sau dé phat hién c6 khuyét diém hoic khong
dam bao diéu kién ctia muc chat lugng da duoc xép loai thi hiy bo két qua va
danh gia lai.

8. Tap the c4 nhén c6 quyét dinh thi hanh ky luat & nim nao thi xem xét
dé danh gia, xep loai chét lugng ctia nam do6 (ké cd truong hop vi pham, khuyét
diém xay ra ¢ cdc ndm truée). Cé nhan vi pham ky luat & noi cong tac trude do
nhung bi xtr Iy ky luat va thi hanh ky lut & noi méi chuyén dén thi tinh vao két
qua dénh gia, xép loai noi xay ra vi pham.

9. Cép co tham quyen quyét dinh danh gid, xép loai chat luong hodc
nguorl dung dau cap uy, tb chirc, co quan, don vi ¢6 trach nhiém thong béo két
qué danh gi4, xép loai chét lugng tap thé lanh dao, ca nhan lanh dao, quan ly dén
ddi twong duge dénh gia, xép loai chit luong va thuc hién cong khai tai don vi.

10. Viéc kiém diém, danh gia khong lam anh huong dén viéc lanh dao,
chi dao thuc hién nhiém vu thu’cmg xuyén, nhét 12 viéc tong két nam, cham lo tét
cho doi ngii can bd, cong chire, vién chire, ngudi lao dong cia co quan, don vi.

V1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thoi gian hoan thanh viée té chirc kiém diém va giri hd so vé Ban
Thwong vu Thanh Poan

- Péi v6i cac don vi su nghiép, doanh nghi€p truc thudc Thanh Doan: thoi
gian (6 chirc kiém diém thuc hién theo thong bao phan cong cac dong chi Uy
vién Ban Thuong vu Thanh Poan tham dy hoi nghi kiém diém tap thé 1anh dao,
can bd. cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong héng nam tai cac don vi su
nghiép, doanh nghiép truc thudc Thanh Doan.

- Dbi véi cac Ban, Van phong Thanh Doan: dam bao hoan thanh trude
ngay 20/12 hang ndm. Mo6i ca nhan ndp 01 bo ho so.

- Cham nhét 03 ngay sau khi tién hanh hoi nghi kiém diém, cac don vi
phai hoan thién va giri hd so vé Ban Thudng vu Thanh DPoan (thong qua Ban To6
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chire - Kiém tra Thanh Doan). M3i cé nhan thuc hién 02 bd hd so (01 b6 heu tai
don vi, 01 bo giri vé Ban Thuong vu Thanh Doan).

2. Céc don vi su nghiép, doanh nghiép thuc hién phiéu dé xuat nhan xét,
danh gid (theo mdu) di v6i cac trudng hop do Ban Thuong vu Thanh Poan
nhdn xét, giri xin y kién céac dong chi Uy vién Ban Thuong vu Thanh Poan phu
trach ¢6 y kién, sau do hoan tit va guri vé Ban T chirc - Kiém tra Thanh Doan
cung voi hd so kiém diém danh gia cua don vi @& Ban Thuong vy Thanh Doén
xem xét, quyét dinh.

3. Thanh phin hd so:
- Ban kiém diém c4 nhan hang nidm (theo mdu dinh kém va da tiép thu y
kién dong gop),
- Ly lich can bo theo mau 2C/TCTW-98 (dinh kem);

- Ban sao cdc vin bang, ching chi, cac ho so ca nhan khac (chi giti bo
sung cdc van ban maoi phat sinh trong nam),

- Bang tong hop phiéu biéu quyet vé xép loai can bg, cong chuc, vién
chirc, nguoi lao ddng (cd chit ky cua lanh dao don vi va nguoi tong hop, kem
bién ban kiém phiéu) cia don vi;

- Phiéu dé xuat nhan xét va xép loai cong chirc, vién chirc 1anh dao don vi
su nghiép, doanh nghiép hang nim cé ¥ kién nhan xét clia dong chi Uy vién Ban
Thuong vy Thanh Doan phu trach (doi véi cde chire danh thuéc dién Ban
Thuong vu Thanh Poan nhdn xét tai cac don vi sw nghiép, doanh nghiép tai
Muc 2 Phan VI Huéng déan nay).

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu ¢6 vén dé phat sinh, cac don
vi lién hé v6i Ban T6 chic - Kiém tra Thanh Doan dé cung phoi hop giai quyét.

Ban Thuong vy Thanh Doan dé nghi cac don vi khan truong trién khai
thuc hién Hudng dan nay, dam bao tién do theo quy dinh.

Noi nhén: TM. BAN THU()'NG vU THANH POAN
- Thanh uy: BTC, BDV, UBKT, VP;

- Ban Thuong vy Thanh Doan;

- Pang ty Co quan Thanh Doan;

- Céc Ban, Vian phong Thanh Doan;

- Cac don vj sy nghiép, doanh nghiép truc
thudc Thanh Poan;

- Luu VT-LT.

an Thi Thanh Phuong



