BCH DOAN TP. HO CHi MINH POAN TNCS HO CHi MINH

*k*

Sb: 74 -HD/TPTN-BTC TP. Hé Chi Minh, ngay 25 thang 11 ndm 2021

HUONG DAN
T6 chirc dai hdi, hdi nghi dai biéu Poan cac cap tién téi
Pai hoi dai biéu Poan TNCS Ho Chi Minh Thanh phd Hé Chi Minh
lan thée X1, nhiém ky 2022 - 2027

- Can ctr Diéu 18, Huéng dan thuc hién Biéu 18 Boan TNCS Hb Chi Minh
khoa XI;

- Can cit Ké hoach s6 411-KH/TWDTN-BTC ngay 25/8/2021 cua Ban
Chép hanh Trung wong Poan vé viéc to chic dai hoi Poan cac cap, tién t6i Pai
hoi dai biéu toan quédc lan thi XII Poan TNCS Hd Chi Minh;

- Can ct Hudng dan s6 66-HD/TWDTN-BTC ngay 01/11/2021 cta Ban Bi
thu Trung wong Poan vé viéc t6 chuc dai hoi Poan cac cap, tién toi Pai hoi dai
biéu Poan TNCS H6 Chi Minh toan quéc lan tha X1, nhiém ky 2022 - 2027;

- Can cir Ké hoach sé 31-KH/TDTN-BTC ngay 27/10/2021 cia Ban Chap
hanh Thanh Poan vé viéc to chic dai hoi, hoi nghi dai biéu Poan cac cap, tién
t6i Pai hoi dai biéu Poan TNCS Ho6 Chi Minh Thanh phd H6 Chi Minh lan tha
XI va Pai hoi Poan toan quéc lan tha XI1 nhiém ky 2022 - 2027;

Ban Thuong vu Thanh Poan hudng dan céng tac t chirc Dai hoi, Hoi nghi
dai biéu Poan cac cap, cu thé nhu sau:

I. TEN GQI VA NHIEM KY PAI HOI POAN CAC CAP
1. Tén goi Pai hdi Poan cac cap
- Nhitng don vi t6 chtc dai hoi dai biéu, théng nhét tén goi 1
Pai hoi dai biéu Poan TNCS H6 Chi Minh + tén dia phwong, co quan, don vi
+ lan thir (néu cd) + nhiém ky

- Poan co sé to chic dai hoi doan vién, théng nhat goi tén la:
Pai hoi Poan TNCS Ho Chi Minh + tén dia phwong, co quan, don vi
+ lan thir (néu cé) + nhiém ky

- Chi doan co sé to chire dai hoi, thong nhat tén goi la:
Pai hoi chi doan + tén dia phwong, co' quan, don vi
+ lan thie (néu cé) + nhiém ky
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2. Nhiém ky dai hdi Poan céc cip

Nhimng don vi c6 nhiém ky 5 nam 2 1an, théng nhat nhiém ky la 2022 -
2024 (nhiém ky sau la 2024 - 2027); nhimg don vi ¢6 nhiém ky 5 nam 1 1an,
théng nhét nhiém ky la 2022 - 2027.

- Pai hoi chi doan, doan trudng trung hoc phd thong, doan trung tdm gido
duc thuong xuyén, gido duc nghé nghiép va doan truong day nghé cé nhiém ky
1 nam/lan.

- Hoi nghi dai biéu &p dung d4i véi cac don vi sau day:

+ Pon vi c6 nhiém ky 5 nam 1 1an véi khung thoi gian nhu sau: 2019 -
2024, 2020 - 2025; 2021 - 2026.

+ Pon vj ¢6 nhiém ky 5 nam 2 1an véi khung thoi gian nhu sau: 2020 -
2023; 2021 - 2024.

- Viéc kéo dai, rat ngan nhiém ky Pai hoi Thanh Doan Tha Puc, Quan,
Huyén Poan va tuong duong, Poan cap co sé do Ban Thuong vu Thanh Poan
quyét dinh trén nguyén tac thuan loi cho viéc t6 chirc Dai hoi 4 cap trong 1 nam,
thoi gian kéo dai hozc rut ngan khdng qua ntra thoi gian nhiém ky cua cap do.

I1. NOI DUNG PAI HOI

1. Pai hdi Poan cac cap thuc hién cac ndi dung sau

- Tong két viéc thuc hién nghi quyét Pai hoi nhiém ky qua va xéac dinh,
phuong hudng, muc tiéu, nhiém vu va giai phap céng tac doan va phong trao
thanh thiéu nhi trong nhiém ky méi.

- Thao luan, déng gop ¥ kién vao dy thao cac vin kién Pai hoi Poan toan
qudc lan thir X1 va du thao van kién Pai hoi Poan cap trén; dong gop v kién
stra d6i, b sung Diéu 16 Boan TNCS Ho Chi Minh (néu cd).

- Bau Ban Chap hanh nhiém ky méi.

- Bau doan dai biéu dy Dai hoi Poan cap trén.

2. Poi véi Hoi nghi dai biéu Poan cac cap thuc hién cac ndi dung sau

- So két viéc thuc hién Nghi quyét dai hoi tir dau nhiém ky dén thoi diém to
chuc hoi nghi.

- B6 sung muc tiéu, nhiém vu va giai phap thuc hién Nghi quyét Pai hoi
Poan trong thoi gian tiép theo, nham phu hop vai thuc tién va dinh huéng, chi
dao ctia Poan cip trén va cap uy.

- Thao luan, déng goép ¥ kién vao céc du thao van kién Dai hoi Poan cap
trén, Pai hoi Poan toan qudc lan thir XIT; dong gop v kién sira doi, bd sung Diéu
1&6 Poan TNCS H6 Chi Minh (néu cd).

- Bau dai biéu dy Dai hoi Poan cap trén.

- Bau b6 sung Ban Chap hanh (néu co).
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I11. PAI BIEU DU PAI HOI, HQI NGHI POAN CAC CAP

1. Tiéu chuan dai biéu

- Pai biéu dy Dai hoi Poan cac cap phai 1a can bo Poan, doan vién co tinh
than trach nhiém cao, tiéu biéu c6 kha ning dong gop vao nhirng quyét dinh cua
Dai hoi, c6 kha ning truyén dat két qua dai hoi dén doan vién, thanh nién don vi;
cd tinh than trach nhiém cao, thanh tich tiéu biéu trong cong tac Poan va phong
trao thanh thiéu nhi; duoc doan vién, thanh nién tai dia phuong, don vi tin nhiém.

- Nhitng truong hop sau khong dua tu cach dai biéu du Dai hoi:

+ Nhitng ngudi vi pham cac hinh thac Ky luat tir canh céo tro 1én (ky lugt
ciia Podn; ciia Pang, chinh quyén, hodc cde doan thé chinh tri - x& hgi khac ma
doan vién dé la thanh vién) ma chua hét thoi gian 12 thang ké tir ngay cé quyét
dinh ky luat.

+ Poan vién bi to chitc Poan cip co sé ra quyét dinh dinh chi sinh hoat;
doan vién bi tam giam, bi truy té truéc phép luat.

+ Pai biéu duoc bau ctr khong ding quy dinh.

2. So lwgng dai biéu

2.1. Péi Véi dai hoi

- D6i V6i chi doan co 56, chi doan: T6 chirc dai hoi doan vién.

- Péi véi Poan co so:

+ Poan co s¢ ¢O dudi 120 doan vién: To chic dai hoi doan vién (doi Vi
cdac don vi c6 doan vién khéng tdp trung, cdng tac, sinh hogt ¢ nhiéu dia ban
khdc nhau; cdc don vi c6 diéu Kién kho khdin vé co so vat chdt c6 thé té chiee dai
héi dai biéu. Tuy nhién, phdi dioc sw dong y cuia Ban Thwong vu Podn cdp trén
tryc tiép va sé liwong dai biéu triéu tap phdi trén 50% tong sé doan vién).

+ Poan co s& ¢d tir 120 doan vién trd 1én: T chic dai hoi dai biéu, sb
lwong dai biéu triéu tap it nhat 60 dai biéu; khuyén khich Poan co so t6 chic dai
hoi doan vién.

- Poi véi Qudan, Huyén Poan va twong dwong: T chtc dai hoi dai biéu, s6
luong dai biéu triéu tap tir 120 dén 200 dai biéu, s6 lwong cu thé do cap triéu tap
dai hoi quyét dinh, pht hop véi diéu kién, dic thi cua dia phuong, don vi.

- Poi véi Thank Poan Thi Purc: Ban Thuong vu Thanh Poan s& co hudng
dan riéng.

2.2. Poi véi hgi nghi dai biéu: Sb luong dai biéu du hoi nghi dai biéu
khong nhiéu hon s luong dai biéu du dai hoi caa nhiém ky.

2.3 Thanh phdan dgi biéu:

- Pai biéu duong nhién 1a ty vién Ban Chap hanh cip triéu tap dai hoi
(khéng trong thoi gian bi ky lugt tir hinh thizc canh cdo tré 18n, ké cd ky ludt
Ddng, chinh quyén, dodn thé).
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- Pai biéu bau chon tir co s¢ Poan truc thudc (theo sé lwong, tiéu chudn va
co cau phan bé ciia Podan cdp trén).

- Pai biéu chi dinh khoéng qua 5% tong sé dai biéu cua dai hoi, hoi nghi. Chi
chi dinh nhitng truong hop that sy can thiét va phai bao dam tiéu chuan dai biéu.
Khong chi dinh nhimg truong hop da bau & dai hoi cap dudi nhung khong tring
ctr 1am dai biéu dai hoi Doan cip trén. Pai biéu chi dinh I thanh vién caa doan
dai biéu noi dai biéu d6 dang lao dong, hoc tap.

- Pai biéu du khuyét: Khi dai biéu chinh thiac khdng tham du Dai hoi, bao
c4o va dugc Ban Thudng vu cap triéu tap Dai hoi dong y (trer Uy vién Ban Chdp
hanh cdp triéu tdp Pai héi) thi duoc cir dai biéu du khuyét thay thé.

* Lurn y: Nhitng can bo, doan vién sau khi duoc bau lam dai biéu néu thoi
cong tac Poan hodc chuyén sang cong tac, sinh hoat Poan ¢ dia phuong, don vi
khac khong thudc Ban Chap hanh cap triéu tap dai hoi thi cho rat tén khoi danh
sach doan dai biéu. Viéc cho rit tén va bo sung dai biéu cua doan dai biéu cap
nao do Ban Chép hanh hodc Ban Thudng vu cap tridu tap dai hoi quyét dinh.

3. Co cau va cach phan bo dai biéu

- Can ddi giira can bo chuyén trach, khdng chuyén trach, kiém nhiém.

- [t nhat 60% dai biéu trong tudi doan vién (16 - 30 tusi). Bdi véi cac co sé
Poan khu vyc Cong nhan lao dong it nhat dat 50%. Dbi véi nhitng don vi dic
thi do doan cap trén truc tiép xem xét, quyét dinh.

- Phai c6 dai dién cua it nhat 2/3 co sé doan truc thudc.

- Ty 18 dai biéu nit it nhat 25%, trir cac don vi dac thi c6 ty 18 dai biéu nix
hop Iy.

- Pam bao co cau can bo, doan vién dang tham gia nong cdt trong céc to
churc Hoi Lién hiép Thanh nién Viét Nam, Hoi Sinh vién Viét Nam, phu trach
Doi, dai biéu cac thanh phan dan tc it nguoi, tin d6 tén gido.

- Can cur sb luong dai biéu dai hoi, ban chap hanh cap triéu tap dai hoi phan
b6 s6 dai biéu dé don vi doan cap dudi bau theo mot trong hai cach sau:

* Céch 1:

- L4y téng s6 doan vién hién co (Ciia Podn cap triéu tdp Pai héi) chia cho
tong sb lwong dai biéu dai hoi phan bo cho Poan cap dudi, duoc ty 1¢ s6 luong
doan vién trén mot dai biéu.

- Can ctr ty 1¢ s6 luong doan vién trén mot dai biéu, sé luong doan vién hién
c6 cta don vi doan cap dudi dé phan b sé lugng dai biéu cu thé cho don vi do.

Vi du: Quan Poan X ¢6 4.000 doan vién, gom 6 don vi tryc thuoc: Poan
Phuong A (500 doan vién), Poan Phuong B (700 doan vién), BDoan Phuong C
(400 doan Vvién), Boan Phuong D (1000 doan vién), BDoan Phuong E (400 doan
vién), boan Phuong F (1000 doan vién).
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Ké hoach Dai hoi dai biéu Quan Poan X xac dinh triéu tap 150 dai biéu.
Ban Chip hanh Quan Poan dwong nhiém c6 19 dong chi. Nhu vay, cach phan
b6 dai biéu nhu sau:

- S6 lugng dai biéu duong nhién: 19 dai biéu 1a Uy vién Ban Chap hanh
duong nhiém.

- S6 luong dai biéu chi dinh: 07 dai biéu chi dinh (khdng qua 5% téng sé

dai biéu triéu tap).

- Sb dai biéu phan bd: Téng sé dai biéu triéu tap — (s6 dai biéu duong
nhién) — (s6 dai biéu chi dinh): 150 — 19 — 7= 124

- Xac dinh ty 18 doan vién/1 dai biéu: Téng s6 doan vién/ sd dai biéu Dai
hoi phan bo cho Poan cap dudi, tac 1a:

4000 : 124 = 32,25 (M6i dai biéu dai dién cho khodng 32 doan vién)

- Phan b dai biéu cho cac don vi truc thudc bang cach lay tong sé doan
vién cta don vi d6 chia cho ty 1¢ doan vién/1 dai biéu:

Dai biéu phan bd cho Phuong A: 500 : 32 = 15,6 (lam tron 16 dai biéu)

Pai biéu phan bo cho Phuang B: 700 : 32 = 21,8 (lam tron 22 dai biéu)

Pai biéu phan bo cho Phuang C: 400 : 32 = 12,5 (lam tron 12 dai biéu)

Pai biéu phan bd cho Phuang D: 1000 : 32 = 31,25 (lam tron 31 dai biéu)

Pai biéu phan bd cho Phuong E: 400 : 32 = 12,5 (lam tron 12 dai biéu)

Pai biéu phan bd cho Phuong F: 1000 : 32 = 31,25 (lam tron 37 dai biéu)

* Céch 2:

Cach nay nén ap dung khi cac don vi truc thuoc chénh léch doan sé qua 16n
dan dén kha ning c6 nhimg don vi s6 dai biéu dugc phan bo theo cach tha nhat
quéa it tham chi khong c6 (vi s6 lwgng doan vién nhé hon doan sé can c6 dé
dwroc phan bé dai biéu theo ty 1é da xdc dinh).

- Ban Chap hanh cap triéu tap Dai hoi can cir s6 luong doan vién va tinh
dic thi caa cac don vi Poan cap dudi, du kién mit bang sb luong dai biéu cua
tung don vi.

- Sau khi c6 mit bang s luong dai biéu cua cac don vi truc thudc, thi
phan bo s6 dai biéu con lai cho cac don vi theo ty I s6 lugng doan vién trén mot
dai biéu (mhur cach 1).

Vi du: véi truong hop ciia Quan Poan X nhu trén, cach phan b s& nhu
sau:

Véi 124 dai biéu phan bo cho céc x&, Ban Chap hanh cap triéu tap duy kién
mdi don vi it nhat c6 10 dai biéu. Nhu vay, sé dai biéu phan bd truéc mat cho
cac don vi cap xd s& 1a 10 x 6 = 60 dai biéu. S6 dai biéu con lai chua phan bé:
124 - 60 = 64. S dai biéu nay s& duoc chia nhu cach thir nhat.



Luu y:

- Viéc phan bo dai biéu tham du Dai hoi phai c6 y kién théng nhat cua
Poan cap trén tryuc tiép va cap ay cling cap.

- S6 luong dai biéu du Dai hoi cua 01 don vi truc thudc (bao gom ca dai
biéu dwong nhién va dai biéu chi dinh) khéng dwec qué 20% tong sb dai biéu
duoc triéu tap.

IV. CONG TAC NHAN SU

1. Nhan sw Ban Chap hanh

1.1. Vé tiéu chudn

- Tiéu chudn uy vién Ban Chdp hanh: Cac cap bo Poan chu dong xay dung
phU hop vé&i yéu cau nhiém vy cua dia phuong, co quan, don vi minh, chi y céc
yéu cau vé do tudi, ning luc thuc tién.

- Tiéu chudn uy vién Ban Thurong vu:

+ Dbi véi cac chic danh duoc quy dinh tai Quy ché can bo Poan TNCS Ho
Chi Minh Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh theo Quyét dinh 1233/Qb-TU
ngay 26/6/2012 cua Ban Thuong vu Thanh uy, cic don vi xay dung tiéu chuan
dam bao theo yéu cau.

+ Pbi voi cac chac danh khong duoc quy dinh tai Quy ché can bd Poan
TNCS Ho6 Chi Minh Thanh phé H6 Chi Minh ban hanh theo Quyét dinh
1233/Qb-TU ngay 26/6/2012 cia Ban Thuong vu Thanh ay, cac don vi xay
dung theo quy dinh Diéu 1é Poan va dic thu cua dia phuong, don vi.

- Danh sach nhan sy du kién gidi thiéu tng ca Ban Thuong vy, Bi thu, Phé
Bi thu phai nam trong quy hoach, cac truong hop dic biét phai co y kién théng
cnhat caa cap ty va Boan cap trén.

1.2. Sé lweng Uy vién Ban Chdp hanh

1.2.1. Chi doan va chi doan co so

- C6 dudi 09 doan vién: Dai hoi bau Bi thw, néu can thiét thi cd thé bau
thém 01 Phé Bi thu.

- C6 tir 09 doan vién tré 1én: Ban Chap hanh cé tir 03 dén 05 uay vién,
trong d6 c¢o Bi thu va 01 Pho Bi thu.

1.2.2. Poan co sé: Ban Chéap hanh c6 tir 05 dén 15 uy vién.

- Néu Ban Chap hanh c¢o6 dudi 09 uy vién thi c6 Bi thu va Pho Bi thu.

- Néu Ban Chap hanh c6 tir 09 uy vién trd lén thi bau Ban Thuong vu
gom Bi thu, 01 Pho Bi thu va céc uy vién Ban Thuong vu.

- B4i véi cac phuong, x4, thi trin, ngoai s6 lugng Phé Bi thu theo quy
dinh thi c6 thé c6 thém 01 Phé Bi the kiém nhiém. Phé Bi thu kiém nhiém 12 co
cau tham gia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va dap ung tiéu chuan can bo
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doan cép co s, co cdu thanh phan cd uy tin, sac anh huong, gitr vi tri quan
trong theo dac thu cua dia phuong, don vi.

1.2.3. Thanh Poan Thu Puc, Quan, Huyén Poan va twong dwong:

- Ban Ch4p hanh Quan, Huyén Poan va twong dwong c6 tir 15 dén 29 ay
vién, Ban Thuong vu c6 tir 05 dén 09 uy vién. Trong Ban Thuong vu ¢6 Bi thu
va tir 01 dén 02 Phd Bi thu; truong hop dic biét, c6 thé c6 3 Phé Bi thu do Ban
Chép hanh quyét dinh sau khi xin y kién va duoc sy dong y cua cap ay Pang va
Ban Thuong vu Thanh Boan.

- Bdi voi cac Quan, Huyén Poan: ngoai sé lugng Pho Bi thu quy dinh thi ¢6
thé c6 thém 01 Ph6 Bi thuw kiém nhigm. Pho Bi thu kiém nhiém 12 co cau tham
gia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu va dap tng tiéu chuan can bo doan Quan,
Huyén Poan va tuong dwong, co cau thanh phan c6 uy tin, sic anh huong, gitr
vi tri quan trong theo dac thu cta dia phuong, don vi.

- Péi v6i Thanh Poan Tha Bac: Ban Thuong vy Thanh Poan s& ¢6 huéng
dan riéng.

Luu y. Khi chuan bi danh sach bau cir Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
khoa mai, Ban Chap hanh duong nhiém phai chuan bi danh sach bau cir ¢6 sd
du so véi s6 lugng can bau tir 10% dén 15%; sb du toi da do dai hoi (hgi nghy)
quyét dinh nhung khéng qué 30% sé lwong can bau. Danh sach ¢ng ctr vién do
Ban Chap hanh duong nhiém chuan bi 1a danh sach dé cir chinh thic véi dai hoi
(hoi nghy).

1.3. Co cdu Ban Chdp hanh: Tuy theo tinh chat, quy mé, diéu kién va
dic diém cua don vi ma xay dung co cau hop Iy, tuy nhién phai dam bao mot s6
cO cau sau:

- Sb lugng ty vién Ban Chap hanh trong co quan chuyén trach cua cac
don vi Thanh Poan Thu Buc, Quan, Huyén Poan va tuong duong khéng qua
45% s6 lugng ty vién Ban Chéap hanh.

- Ty 1é nix trong trong Ban Chap hanh Thanh Poan Thu Buc, Quan,
Huyén Poan va tuong duong tré xudng it nhat 25%, Ban Thuong vu Poan tir
cap huyén tro xudng it nhat 15%; phan dau trong thuong truc Thanh Poan Thu
Puc, Quan, Huyén Poan va tuong duong ¢ can bo nit. Béi véi cac don vi €6
chac nang dic thi kho dam bao ty 1& nit trong Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
thi Poan cap trén tryc tiép s& xem xét, quyét dinh theo nguyén tic bang va phan
dau cao hon nhiém ky ci.

- Ty Ié Uy vién Ban Chap hanh 1a nguoi dan toc thiéu sé: Bang va phan
dau cao hon nhiém ky cii (ddi Véi cdc dia phuwong, don vi c6 déng thanh nién
dan téc thiéu sd).

- Do tudi binh quan Ban Chap hanh theo quy dinh sau day:



+ Cép co s¢: khéng qua 29 tudi

+ Thanh Doan Thu Puc, Qudn, Huyén Doan va twong duwong: Khéng qua
30 tudi.

+ Do tudi binh quan ddi véi Ban Chap hanh Poan céc truong dai hoc, cao
dang, trung cap khong qua 25 tudi; Do tudi binh quan ddi véi Ban Chap hanh
Poan cac co quan, doanh nghiép khdng qué 32 tuéi.

+ Do tudi trung binh cia Ban Chap hanh cac don vi khu vuc Luc lugng
vil trang (Quadn dsi nhan dan va Coéng an nhan dan) thuc hién theo huéng dan
cua Ban Bi thu Trung wong Doan va Tdng cuc chinh tri Quan d6i nhan dan Viét
Nam, Cuc Cbng tac bang va Cong tac Chinh tri, B Cong an.

+ Truong hop dac biét, Poan cip trén truc tiép s& xem xét quyét dinh do
tuoi trung binh cua Ban Chap hanh.

- Pam bao co ciu (can bé chi chet) cua Hoi Lién hiép Thanh nién Viét
Nam, Hoi Sinh vién Viét Nam, Can b Phu trach Déi... trong Ban Chéap hanh
d6i vai nhitng don vi €6 c4c to chuc nay.

1.4. Quy trinh chudn bj nhan s Ban Chdp hanh

Buwdc 1. Lay phiéu thdm do

Ban Thuong vu Poan cap triéu tap Pai hoi 1y phiéu vé nguyén vong tai cir
d6i voi cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh dwong nhiém. Trong truong hop
d6ng chi Uy vién Ban Chap hanh duong nhiém khéng ¢ nguyén vong tham gia
Ban Chap hanh khoa méi thi @& xuét, giéi thiéu 01 nhan sy khac dam bao céc
diéu kién tiéu chuan tham gia Ban Chap hanh khéa méi dé Ban Thuong vu xem
Xeét, ra soat.

Bugc 2. Xay dung Pé an nhan sy

- B6i véi Thanh Poan Thu Bac, Quan, Huyén Poan va tuong duong; Poan
cap co so: TUy dic diém, tinh hinh cu thé, Ban Thuong vu Thanh Poan chi dao
thanh 1ap hozc khong thanh Iap tiéu ban nhan su.

- Ban Chap hanh cap triéu tap Dai hoi danh gia két qua hoat dong cua Ban
Chép hanh nhiém ky vira qua, tir d6 rat ra nhitng kinh nghiém va dé ra bién phap
khac phuc trong thoi gian t6i. Trén co so do, xay dung Dé a4n Ban Chap hanh
kho& mai dam bao cac co cau, do tudi, ty 1 can bo ni, can bo dan toc thiéu sé,
gitra can bo tai ctr va bau méi.

Budc 3. Vé thuc hién quy trinh nhan s va sé duw

Ban Chap hanh cap triéu tap c6 nhiém vu thuc hién quy trinh chuan bi nhan
su dé gioi thiéu bau cir nhu sau:
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(1) Ban Thuong vu hoic Ban Chap hanh xin y kién cua cip ay clng cap vé
chu trwong vé DE an nhan su va quy trinh thuc hién gigi thiéu nhan su.

(2) Huéng dan, phan bo nhan sy dé Poan cap dudi thao luan va gidi thiéu
nhan su tham gia Ban Chap hanh khéa méi cdp minh. Vin ban giéi thiéu cua
Poan cap dudi phai cé y kién caa cap uy Pang cing cap.

(3) Tong hop danh sach nhan su gioi thiéu tham gia Ban Chap hanh khoa
méi (ké ca nhan sy do cdp triéu tdp Pai hdi du kién, nhan sw ing ciz va nhan sw
do Doan cdp duwdi gidi thidu) va ra soat nhan sy da diéu kién tham gia Ban Chap
hanh khéa mai; 1ap hd so va tién hanh xac minh d6i véi nhitng truong hop can
thiét.

(4) Trén co sé Y kién chi dao cua cap uy cing cap, Ban Chap hanh Poan
thuc hién quy trinh gigi thiéu nhan su tham gia Ban Chap hanh khéa mai theo
Phu luc 1 cia Huéng dan nay. Danh sach bau cir Ban Chap hanh, Ban Thuong
vu phéi ¢6 sb luong nhiéu hon so véi $6 lugng can bau véi s6 du tir 10% - 15%.

(5) Bao céo cap uy cing cip va Poan cip trén tryc tiép phé duyét Dé &n
nhan sy va hoan thién danh sach du kién bau vao Ban Chap hanh khoa moi dé
Poan Chu tich Pai hoi gigi thiéu hodc cung cap khi Pai hoi yéu cau.

*Luu Y2 DO VG cac co s Poan tryc thudc Thanh Poan, dé an phai dugc
sy thong nhét cua Ban Phu trach, Ban T6 chutc trude khi thuc hién cong tac hiép
y Bé an nhan sy véi cap uy.

2. Poi voi Uy ban Kiém tra: Thyc hién theo Huéng dan cia Ban Thuong
vu Thanh Poan vé cong tac nhan sy Uy ban Kiém tra va can bo phu trach cong
tac kiém tra tai cac co s& doan.

V. XAY DUNG VAN KIEN
1. Cong tac chuan bi
- Thanh lap tiéu ban noi dung (doi véi Thanh Doan Thi Pirc, Qudn, Huyén
Poan va twong dirong) hoic phan cdng nhém can bo (doi véi Podn cap co sd) chiu
trach nhiém tham muu dy thao van kién, tong hop sé liéu, cac chuyén dé, tham
luan.

- Can cr dinh hudng van kién cua Poan cap trén, don vi xay dung dé cuong
van kién va to chuc lay v kién trong Ban Thuong vy, Ban Chap hanh. Cac co so
Poan tryc thudc Thanh Poan tham khao y kién caa dong chi Uy vién Ban Thuong
vu Thanh Poan phu trach don vi va Ban ddi tuong.

- Ban Chap hanh Poan cap triéu tap dai hoi xay dyng it nhat 03 chuyén dé
vé cong tac gido duc, hoat dong phong trdo, cong tac to chic xay dung Poan
gan vai cac van dé trong tim tai dia phuong, don vi, c4c van dé méi can dat ra
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d6i vé6i cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nhi & dja phuong, don vi minh
dé thao luan rong réi, yéu cau co so chuan bi tham luan tai dai hoi.

- Chuan bj tbt céc tai liéu, phu luc tham khao (phu luc sé liéu, béo céo
chuyén dé, két qud khdo sdt, ....).

- Cac budc t6 chic lay y kién gop v:

+ Sau khi Ban Chap hanh théng qua du thao van kién, cac don vi to chic
lay y kién gop y cua cac ban xay dung Pang, chinh quyén dia phuong, don vi;
cac ban nganh, doan thé tai dia phwong, don vi, Cap iy co SO, CAC giGi, cac ca
nhan, chuyén gia trén cac linh vuc va cac ddng chi nguyén 1a can b Poan; doi
ngl can bd Poan, Hoi, Doi co sd; doan vién, thanh nién cua dia phuong, don vi.

+ Tiéu ban noi dung hodc nhém can bo phu trach tong hop cac v kién gop
y, béo cédo Ban Thuong vu dé quyét dinh nhiing noi dung can diéu chinh, bo
sung vao dy thao van kién.

+ Hoan chinh du thao van kién, xin ¥ kién Poan cap trén va cap ay clng cap.

+ Tiép tuc hiéu chinh, xin y kién Ban Chap hanh trudc khi trinh dai hoi Doan.

2. Noi dung vin kién: Vin kién dai hoi Poan cac cp phai ngan gon, stc
tich, quan triét quan diém chi dao, dinh huéng chung cua Ban Chap hanh Thanh
Poan, Poan cap trén truc tiép va cap ay bang.

2.1. B&o céo chinh trj ciia Ban Chdp hanh Poean dwong nhigm trinh tai
dai hoi

Béo céo két qua thuc hién Nghi quyét dai hoi nhiém ky qua danh gia ding
thuc trang tinh hinh thanh nién, cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nhi;
Tap trung danh gia sau két qua viéc thyuc hién Chi thi 05 ngay 15/5/2016 cua Bo
Chinh tri vé “Pay manh hoc tap va 1am theo tu tudng, dao duc, phong cach Ho
Chi Minh”, Chi thi 42 ngay 24/3/2015 cta Ban Bi thu Trung wong Pang vé
“Tang cuong sy lanh dao cua Pang d6i véi cdng tac gido duc ly tuong cach
mang, dao duc, 16i sdng van hoa cho thé hé tré, giai doan 2015 - 2030” va viéc
d6i méi phuong thuc tuyén truyén, gido duc cua Poan; thuc hién 3 phong trao
“Tudi tré xung kich xay dung va bao vé Té qudc”, “Thanh nién tinh nguyén”,
“Tudi tré sang tao”; td chirc cac chuong trinh “Ddng hanh cing thanh nién trong
hoc tap”, “Pong hanh cing thanh nién Iap nghiép, khai nghiép”, “Pong hanh
cuing thanh nién phat trién ki ning thuc hanh x& hi, nang cao thé chat, doi sdng
van hoéa tinh than”; hoat dong “Vi dan em than yéu”, “Cong tac qubc té thanh
nién”; “Cong tac xay dung Poan viing manh, mé rong mat tran doan két tap hop
thanh nién; “Poan tham gia xay dung, bao vé Pang va hé théng chinh tri”. Bao
céo khang dinh nhiing tién bo va dong gop cua td chic doan, cua cac tang 1op
thanh nién, cac dién hinh méi, nhan té tich cuc; néu rd mat manh, han ché va
nguyén nhan, bai hoc kinh nghiém.
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Phuong huong nhiém vu caa nhiém ky maéi ¢6 can cir xac dang tur thuc
tién, du bao dugc tinh hinh thanh nién; tham gia trién khai c6 hiéu qua Nghi
quyét Pai hoi lan tha X1 cua Pang bo thanh phé H6 Chi Minh va Nghi quyét
Dai hoi Dang cua don vi; bam sat doi song vat chat, tinh than, diéu kién hoc tap,
lao dong, cong tac cua thanh thiéu nhi dé phat huy vai tro xung kich, tinh
nguyén, sang tao va chiam lo, bdi dudng, tao moi truong, diéu kién thuan loi dé
thanh thiéu nhi phat trién; phét huy tri tug, tiép can khoa hoc, céng nghé hién
dai, nang cao thé luc va k¥ ning thuc hanh x& hoi.

2.2. B4o cdo kiém diém ciia Ban Chdp hanh

Trén tinh than tu phé binh, phé binh nghiém tac, danh gia két qua thuc hién
nhiém vy, trach nhiém tap thé cua ban chap hanh, ban thudng vu va cac ay vién
ban chap hanh; chi ra mat dugc va han ché, yéu kém, rat ra nguyén nhan, bai
hoc kinh nghiém dé xay dung va phan cdng nhiém vu ban chap hanh khéa méi
hoat dong hiéu qua, hoan thanh tt nhiém vu.

2.3. D thdo nghi quyét dai hgi

- Panh gia khai quat nhitng két qua trong tdm, co ban, phwong hudng, muc
tiéu, chi tiéu quan trong, co ban trong nhiém ky qua.

- Thong nhat nhitng noi dung, nhiém vu trong tdm, co ban; phuong hudng,
muc tiéu, chi tiéu, cong trinh thanh nién thuc hién trong nhiém ky téi.

- Néu rd cac noi dung duoc thdng qua tai dai hoi, gdm: Bao cdo kiém diém
ctia Ban Chap hanh; tong hop y kién gop v vao van kién dai hoi Poan cap trén
va nhitng ndi dung dé nghi bo sung, stra doi Biéu I¢ Poan TNCS Ho Chi Minh;
két qua bau Ban Chap hanh khoa méi va dai biéu di du dai hoi doan cap trén.

2.4 Cdc bwdéc té charc ldy y kién gop ¥

- Sau khi Ban Chéap hanh théng qua du thao van kién, cac don vi to chirc
lay y kién gop ¥ cho du thao van kién bang nhiéu hinh thuc, ¢ cac d6i tuong sau:

+ Céc Ban xay dyng Dang, chinh quyén dia phuong, don vi.

+ Cac ban nganh, doan thé tai dia phuong, don vi, cip Uy co sd, Cac gidi,
cac ca nhan, chuyén gia trén cac linh vuc va cac dong chi nguyén la can bo
Doan.

+ D61 ngll can bo Poan, Ho1, D1 co so.

+ Doan vién, thanh nién cua dia phuong, don vi.

- Tiéu ban noi dung hoic nhdm cén bo phu trach tong hop céc y kién gop
¥, bao cao Ban Thuong vu dé quyét dinh nhiing noi dung can diéu chinh, b
sung vao du thao van kién.

- Hoan chinh dy thao van kién, xin y kién Poan cap trén va cap ay cing cap.
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- Tiép tuc hiéu chinh, xin y kién Ban Chap hanh trudc khi trinh dai hoi Poan.

VI. TO CHUC PAI HOI, HOI NGHI

1. Nhiém vu ciia Ban Chip hanh cip triéu tap dai hdi (héi nghj)

- Xay dung ké hoach t6 chire dai hoi (héi nghy).

- Xay dung bao cao chinh tri, du thao nghi quyét dai hoi (héi ngh).

- Thyc hién cdng tac nhan su.

+ Phan bé dai biéu cho cac don vi truc thudc va chi dao viéc bau cir dai
biéu bao dam dang nguyén tic, tha tuc quy dinh.

+ Tiép nhan hd so tng cu, dé ctr vao Ban Chap hanh, Bi thu (ddi véi nhiing
don vi bau bi thu truc tiép tai dai hol) cua doan vién khong 1a dai biéu dai hoi.

+ Chuan bi nhan su dai biéu dy dai hoi Doan cap trén; giéi thiéu dé cu, cac
nhan su theo yéu cau ciia Poan cap trén.

- Chuan bi va cung cap béo céo, tai liéu lién quan vé tinh hinh dai biéu, két
qua bau ctr dai biéu dai hoi cho Poan chu tich va ban tham tra tu cach dai biéu.

- Xay dung noi dung, chuong trinh dai hoi (hgi ngh;) va chuan bj day du tai
lidu, cac diéu kién vé co s& vat chat, kinh phi,... phuc vu dai hoi (héi nghi).

- T6 chirc cac hoat dong chao mung dai hoi, chao mumg thanh cong dai hoi.

- B40 c40 cap uy, Poan cap trén truc tiép vé cong tac dai hoi.

2. Duyét cong tac chuan bi dai hoi Poan cac cap

2.1. Thanh phdn duyét dai hgi

- Duyét dai hoi Thanh Doan Thu Duc, Qudn, Huyén Poan va tuong dwong,
Doan co so truc thude Thanh Poan:

+ Pong chi Uy vién Ban Thuong vu Thanh Poan phu trach co so, ban doi
tuong, cac ban chuyén mon cé lién quan.

+ Pai dién Ban Thuong vu cap ty cua don vi dugc duyét.

+ T4p thé Ban Thuong vu Poan don vi.

- Duyét dai héi Poan cdp co so:

+ Pong chi ty vién Ban Thuong vu Thanh Poan Tha Puc, Quan, Huyén
Poan va twong duong phu trach don vi, ban di twong, can bd hodc nhém can bo
phu trach cdng tac to chuc, kiém tra.

+ Pai dién Ban Thuong vu cap uy cing cap don vi dugc duyét.

+ Tap thé Ban Thuong vy, Ban Chap hanh Poan don vi dugc duyét.

2.2. Thei gian gi#i hé se va thoi gian duyét Pai hoi

- Thoi gian gui hd so duyét dai hoi 18n Doan cap trén va thdng qua nén tang
cong nghé phuc vu dai hoi:

+ Poan cap co so: trude khi té chie dai hoi it nhdt 03 tuan.
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+ Thanh Poan Thu Dac, Quan, Huyén Poan va tuong duong: trudc khi to
chirc dai hoi it nhdt 04 tuan.

- Thoi gian duyét Dai hoi:

+ Poan cip co so: trudc khi to chie dai hoi it nhdt 02 tudn.

+ Thanh Poan Thu Dac, Quan, Huyén Poan va tuong duong: trudc khi to
chtre dai hoi it nhat 03 tuan.

2.3. Hé so duyét dai héi Poan cdc cip

- Ké hoach tb chirc dai hoi; du thao chuong trinh, kich ban dai hoi.

- Du thao van kién.

- B4o céo kiém diém hoat dong cua Ban Chap hanh khoa cil.

- Pé 4n nhan sy Ban Chap hanh, Uy ban Kiém tra va doan dai biéu di du
dai hoi Poan cap trén (kém theo danh sach trich ngang Iy lich du kién nhan su
g cir Ban Chdp hanh; nhan si gidi thiéu ing cit Ban Thuong Vu, Bi thur va
cac Phé Bi thw phdi kém Iy lich 2C; trich ngang ly lich du kién nhan si Dodn
dai biéu di dw dai hgi Podn cap trén; Thanh Poan Thi Pirc, Qudn, Huyén DPodn
va twong dwong trinh ho so nhan sw giéi thiéu bau vao Uy ban Kiém tra, Chu
nhiém, Phé Chui nhiém Uy ban Kiém tra).

Luu y:

- Nén duyét tai dia phuong, don vi, han ché yéu cau co s vé Poan cap trén
bao c&o. Truong hop tinh hinh dich bénh dién bién phuc tap, cong tac duyét dai
hoi dugc thuc hién bang hinh thac truc tuyén.

- Hb so duyét dai hoi phai xin y kién cua cip ty Dang cing cap trude khi
bao cao 1én Poan cap trén.

3. Chwong trinh dai hi va hoi nghi

3.1 Chwong trinh dai hgi

- No6i dung va trinh tu cua chuong trinh dai hoi phai dam bao tinh hop ly,
hoan thanh day du nhiém vu cta dai hoi, dung nguyén tac, thi tuc theo quy dinh
cta DBiéu 1é va cac quy dinh cia Poan TNCS Hb Chi Minh.

- Chuong trinh dai hoi bao gom cac noi dung:

- Bdi véi Poan cap co so: tir 01 - 02 phién.

- Béi voi Thanh Poan Thi Buc, Quan, Huyén Poan va twong duong: tir 02
- 03 phién.

- N6i dung, trinh tu co ban cac phién:

+ Chao co, tuyén bé ly do, gidi thiéu dai biéu;

+ Thong qua ndi quy (quy ché) Dai hoi;

+ Bau Poan Chu tich, Poan Thu ky Pai hoi, Ban Tham tra tu cach dai
biéu, b4o cdo tham tra tu cach dai biéu;
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+ B4o céo tinh hinh dai biéu va biéu quyét tu cach dai biéu

+ Thong qua chuong trinh lam viéc cua Pai hoi;

+ B&o c4o tong két nhiém Ky cii, muc tiéu, nhiém vu va giai phap cong tac
Poan va phong trao thanh thiéu nhi nhiém ky méi, bao céo kiém diém cua Ban
Chap hanh, bao céo téng hop y kién dong gop vao vin kién Dai hoi Poan cap
trén;

+ Phét biéu chi dao cua lanh dao cip uy cung cap, Ban Thuong vu Poan
cap trén;

+ Thao luan, dong gop ¥ kién vao cac vin kién cua Dai hoi Doan cap trén,
thao luan du thao cac van kién cua DPai hoi;

+ Bau Ban Chéap hanh nhiém ky mdi, bau Poan dai biéu di dy Dai hoi
Poan cép trén;

+ Thong qua nghi quyét Dai hoi;

+ Chao cd bé mac.

- Chuong trinh Pai hoi phai dugc théng qua bang hinh thtc biéu quyét. Cac
quyét dinh ctia Pai hoi & cac phién déu co gia tri nhu nhau.

3.2 Chwong trinh hgi nghi dai biéu

- Noi dung va trinh tu caa chuong trinh Hoi nghi dai biéu phai dam bao
tinh hop Iy, hoan thanh day du nhiém vu cia Hoi nghi dai biéu dang nguyén tac,
dang thu tuc quy dinh.

- Chuong trinh cua Hoi nghi dai biéu gom cac néi dung:

+ Chao co, tuyén bé 1y do, gidi thiéu dai biéu.

+ Bau Chu toa, Thu ky Hoi nghi, thong qua chuong trinh lam viéc Hoi
nghi, théng qua noi quy (quy ché) Hoi nghi.

+ Dién van khai mac Hoi nghi, bdo céo tham tra tu cach dai biéu va biéu
quyét tu cach dai biéu, béo céo két qua cong tac Poan va phong trao thanh thiéu
nhi tir Dai hoi dén thoi diém Hoi nghi va bé sung muc tiéu, nhiém vu va giai
phap cong tac Poan va phong trao thanh thiéu nhi dén hét nhiém ky, thao luan,
dong gop v kién vao cac vin kién caa Dai hoi Poan cip trén va cac vin ban
trinh H6i nghi, nghe phét biéu chi dao cua lanh dao cip uy cung cap, Ban
Thuong vu Poan cap trén, kién toan Ban Chap hanh va cac chirc danh trong Ban
Chép hanh (néu c6), bau Poan dai biéu di du Dai hoi Poan cap trén.

+ Chao cd bé mac Hoi nghi.

- Chuong trinh Hoi nghi dai biéu phai duoc Hoi nghi thdng qua bang hinh
thac biéu quyét.

4. Nhiém vu caa cac ban, bg phan trong dai hoi, hoi nghi
4.1 Poan chu tich: gdom nhitng dai biéu chinh thac (déi véi dai héi dai
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biéu) hodc doan vién (d6i Vdi dai hgi doan vién), do Ban Chap hanh cap triéu
tap dai hoi gii thiéu; dai hoi biéu quyét vé sé lugng va danh sach doan chu tich.
Poan chu tich dai hoi diéu hanh cong viéc cua dai hoi, 1am viéc theo nguyeén tac
tap trung dan chu, quyét dinh theo da sd. Di véi chi doan co sd ¢6 sb luong
dudi 09 doan vién, co thé chi bau 01 ngudi 1am chu tich dai hoi.

4.1.1 S6 lwong:

+ Thanh Poan Tha Bac, Quan, Huyén Poan va twong duong: tir 5 - 9 déng chi.

+ Poan cip co so tir 3 - 5 dong chi

+ D6i véi chi doan: tir 1 - 3 dong chi

4.1.2 Nhiém vu:

+ Piéu hanh dai hoi, hoi nghi theo chwong trinh, ndi quy (quy ché) da dugc
dai hoi quyét dinh. Gigi thiéu sé luong, danh sach doan thu ky; ban tham tra tu
cach dai bidu (trir dai héi doan vien), ban kidm phidu dé dai hoi biéu quyét
thong qua.

+ Huéng dan dai biéu thao luan, thdng qua cac bao cdo cua Ban Chap hanh,
phuong huéng, nhiém vu cong tac Poan nhiém ky tdi va nhitng van dé co lién
quan.

+ Quyét dinh viéc luu hanh céc tai liéu va két luan cac van dé cua dai hoi,
Hoi nghi theo tham quyén.

+ Lanh dao c6ng tac bau cur caa dai hoi, hoi nghi gom céc ndi dung: huéng
dan dé dai hoi thao luan, thdng nhat tiéu chuan, sé luong, co cau Ban Chap hanh
va dai biéu du dai hoi Doan cap trén; ldy biéu quyét cua dai hoi vé sé luong Ban
Chép hanh nhiém ky méi; hudng dan viéc tng cir, & cr Ban Chap hanh va dai
biéu di dy dai hoi Poan cap trén; tong hop danh sach ung ctr, dé cu, dé xin y
kién dai hoi. Lap danh sach bau cir, lay biéu quyét cua dai hoi théng qua danh
sach bau ctr; gigi thiéu sé luong, danh sach ban kiém phiéu, truong ban kiém
phiéu dé dai hoi biéu quyét, diéu hanh hoat dong cua ban kiém phiéu; trao doi
nhitng y kién caa dai biéu vé nhan su trong qua trinh chuan bi bau ctr (néu co).

+ Giai quyét nhirng van dé phat sinh trong qua trinh dai hoi, hoi nghi.

+ Piéu hanh thdng qua nghi quyét dai hoi, hoi nghi.

+ Tong két, bé mac dai hoi, hai nghi.

4.1.3 Bau doan chii tich:

+ Ban Chép hanh cép triéu tap dai hoi du kién danh sach doan chu tich 1a
nhiing dai biéu chinh thic dé gioi thiéu véi dai hoi, hoi nghi.

+ Néu dai biéu dai hoi khong giGi thidu thém thi bidu quyét bing phuong
phap gio tay, thé dai biéu hozc thé Poan mot 1an toan bo danh sach dy kién. Néu
dai biéu dai hoi, hoi nghi gici thisu thém thi bidu quyét 1an Tuot timg ngudi dé
ldy nhitng ngudi ¢o tin nhiém cao hon.
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4.2 Poan Thw ky: gom nhitng dai biéu chinh thic (d@di véi dai héi dai biéu)
hoic doan vién (déi Véi dai héi dodn vién), do doan chu tich dai hoi gisi thiéu
dé dai hoi biéu quyét vé sé lugng, danh séch.

4.2.1 S6 lwong:

- Thanh Poan Tha Btc, Quan, Huyén Poan va twong duong: tir 2 - 5 dong
chi.

- Poan co s0, chi doan co so: tir 1 - 3 dong chi. Poi voi chi doan co s ¢6
s6 lugng doan vién it, c6 thé chi bau 01 ngudi 1am thu ky dai hoi

4.2.2 Nhiém vu:

- Ghi bién ban va tong hop v kién tai cac budi thao luan. Huéng dan va
phdi hop thu ky céc t6 thao luan tong hop v kién thao luan cua céc to dai biéu.
Chuan bi y kién tong két thao luan cho doan chu tich.

- Tiép nhan phiéu dang ky phat biéu, cac bai tham luan caa dai biéu va cac
thu tir, kién nghi gui dén dai hoi.

- Céc nhiém vu cu thé khac do doan chu tich phan cdng theo chiic ning,
nhiém vu.

4.2.3 Bau Doan thie Ky dai héi:

- Poan chu tich dai hoi giéi thiéu vai dai hoi s6 lwong, danh sach duy kién
cac thanh vién va truéng doan thu ky.

- Quy trinh bau doan thu Ky tién hanh nhu bau doan chu tich dai héi.

4.3 Ban thdm tra tw cdch dai biéu:

Ban tham tra tu cach dai biéu gdm nhitng dai biéu chinh thirc, do doan cha
tich dai hoi gi6i thiéu, dai hoi biéu quyét sé lugng va danh sach ban tham tra tu
cach dai biéu.

Pai hoi doan vién khong bau ban tham tra tu cach dai biéu. Ban Chap hanh
cap triéu tap dai hoi cung cap tai liéu va b&o céo cac noi dung lién quan dén tu
cach dai biéu dé doan chu tich bdo cdo vai dai hoi xem xét, thao luan va biéu
quyét théng qua.

4.3.1 S6 long:

- Thanh Poan Tha Bic, Quan, Huyén Poan va tuong duong: tir 3 - 7 dong chi.

- Poan co sé: tir 01 - 03 d6ng chi.

4.3.2 Nhiém vy

- Can ct vao két qua tong hop danh sach va tinh hinh dai biéu cua Ban
Chap hanh cép triéu tap dai hoi, tiéu chuan va cac nguyén tac, tha tuc vé bau cir
dé xem xét tu cach dai biéu do cap dudi bau Ién.

- Giai quyét cac don thu t6 céo, khiéu nai vé tu cach dai biéu, vé thuc hién
cac nguyén tac, thi tuc cua cap dudi va tong hop trinh dai hoi nhiing truong hop
xét thay khong du tu cach dai biéu dé dai hoi xem xét quyét dinh.
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- Tong hop va bao céo véi dai hoi vé tinh hinh, tu cach dai biéu.

- Hudng dan dai biéu thuc hién nghiém tdc noi quy, quy dinh cua dai hoi.

- Céc nhiém vu khac theo yéu cau caa doan chu tich, cua dai hoi va chic
nang, nhiém vu caa ban.

4.3.3. Bau Tham tra tw cach dai biéu: Nhu bau doan Thu ky.

4.4. Ban Kiém phiéu:

Ban Kiém phiéu gém nhimg dai biéu chinh thtc (@oi véi Pai hoi dai biéu)
hodc doan Vién (doi véi dai héi doan vién) khong cé tén trong danh sach bau cir, do
doan chu tich gidi thiéu, dai hoi biéu quyét théng qua vé s6 luong va danh sach.

4.4.1. S6 lrong:

- Cap huyén: tir 05 - 11 dong chi.

- Poan co sd, chi doan: tir 01 - 05 dong chi.

4.4.2. Nhiém vu:

- Hudng dan nguyén tic, thu tuc, cac diéu kién tring cr va cach thic tién
hanh bo phiéu.

- Phét phiéu, thu phiéu, kiém tong sé phiéu phat ra, thu vé bao céo dai hoi
va kiém phiéu bau.

- Xem xét (theo nguy@n tdc tdp thé) va bao céo véi doan chu tich hoic dai
hoi quyét dinh nhiing truong hop vi pham nguyén tac bau ctr hodc khi co6 don
thu khiéu nai vé bau ctr trong dai hoi.

- Lap bién ban bau cir, cdng bd két qua bau cir, niém phong phiéu bau va
chuyén cho doan chu tich dai hoi dé ban giao cho Ban Chap hanh doan nhiém
Ky méi luu trit theo quy dinh.

4.4.3 Bau Ban Kiém phiéu: Nhu bau Poan Thu Ky.

VII. CONG TAC BAU CU

1. Quy trinh bau Ban Chap hanh nhiém ky méi:

- Bwéc 1: Ban Chéap hanh cap triéu tap dai hoi chuan bi dé doan chu tich béo
c4o Vi dai hoi vé dé &n Ban Chap hanh nhiém ky méi, trong d6 xac dinh yéu cau,
tiéu chuan, so luong, co ciu cua Ban Chap hanh. Trén co s d6, dai hoi thao luan
theo t6 hozc thao luan chung vé yéu cau, tiéu chuan, co cau Ban Chap hanh. Sau
d6, Dai hoi thong qua dé an nhan sy Ban Chap hanh nhiém ky mai.

- Bwéc 2: Tién hanh dé cir Ban Chap hanh khda méi (dé ci tai t6 thao lugn
hodc tai héi trong). Luu ¥ viéc tu ang cir Ban Chap hanh khoa méi thuc hién
theo Diéu & Poan va huéng din thuc hién Diéu 16 Poan TNCS Ho Chi Minh
khoa XI.

- Danh sé&ch @ng ctr vién do Ban Chap hanh Poan khoéa cii chuan bi 1a danh
sach dé ctr chinh thac voi dai hoi (héi nghy).



18

- boan chu tich tong hop danh sach tng cu, dé cir; xin y kién dai hoi vé
viéc cho (hogc khong cho) rat tén khoi danh sach bau cir; 1ap danh sach bau cir
dé dai hoi biéu quyét théng qua (danh sach bdu ci phdi nhiéu hon so véi sé
lirong can bau tir 10% dén 15%, sé du toi da do dai hoi quyét dinh nhung khéng
qué 30% sé lirong can bau). Sau d6 tién hanh in phiéu bau, dong dau phiéu bau
theo quy dinh.

*Luu y:

+ Ddi véi truong hop doan vién khong phai 13 dai biéu dai hoi, tu ung cir
vao Ban Chap hanh Poan tir cip huyén va tuong duong trd 18n phai gui ho so tu
tng ctr dén Ban Chap hanh cap triéu tap dai hoi cham nhat 15 ngay trudc ngay
khai mac dai hoi. HO so Gng ctir gdm c6: don xin ¢ng cir; so yéu ly lich cd xéc
nhan cua co quan c6 tham quyén va nhan xét cia Ban Chap hanh Poan cép co
s noi doan vién dang sinh hoat; giay chiing nhan stc khoe.

+ Ddi véi trudng hop dé cir nhan sy khong phai la dai biéu dai hoi, nguoi
dé ctr phai guri hd so nhan sy duge dé cir cho doan chu tich dé doan chu tich bao
céo trude dai hoi. HO so dé cir gom: van ban dé cu; so yéu Iy lich c6 xac nhan caa
co quan ¢ tham quyén cia ngudi duge dé cir; nhan xét cia Ban Chap hanh Poan
cap co s& noi ngudi duge dé cir dang sinh hoat; gidy chung nhan stc khoe cua
ngudi dugc dé cir va y kién dong y cia nguoi dugce dé ctr bang van ban.

+ Truong hop tong s6 Gng ctr vién trong danh sach (gom nhan sy do Ban
Chdp hanh Poan khéa cii dé cir; do dai biéu dai héi dé cir va dai biéu ty iing cir)
nhiéu hon 30% so véi s6 lugng can bau thi Doan Chu tich giai quyét theo trinh tu
sau: Trao ddi dé nim nguyén vong cua cac dai biéu duoc dé cir, ting cu tai dai
hoi. Néu céc dai biéu duoc dé ctr, tng cu tai dai hoi xin rat tén va tong sé ang cir
vién trong danh séch khong vuot qua s6 du 30% so véi s6 lwong can bau thi doan
chu tich xin y kién dai hoi biéu quyét thong qua danh sach bau ctr; Sau khi trao
d6i véi cac dai biéu dugc dé cu, tng cir tai dai hoi nhung téng s6 dai biéu néu
trong danh sach bau ctr van nhiéu hon 30% so véi sb luong can bau thi doan chu
tich xin y kién dai hoi d6i voi nhitng nguoi dugc dé cir va tng cir tai dai hoi
(khong ldy ¥ kién doi véi cac nhan sir do Ban Chdp hanh khéa cii gidi thiéu).

+ Truong hop can thiét, Poan Chu tich lay phiéu tin nhiém ddi voi nhiing
ngudi duoc dé cir, ing cir tai dai hoi va can ct két qua tin nhiém, lya chon theo sb
phiéu dong y tir cao dén thap dé lap danh sach bau cir dam bao c6 s du t6i da
khéng qué 30% so véi sb lugng can bau. Truong hop cudi danh sach lay phiéu tin
nhiém c6 nhiéu nguoi c6 s phiéu bang nhau ma sé du nhiéu hon 30% thi lay phiéu
tin nhiém déi véi nhitng nguoi ¢6 sé phiéu bang nhau, lua chon theo sb phiéu tin
nhiém tir cao xudng thap dé 1ap danh séch bau ctr dam bao ¢ s6 du tdi da khong
qua 30% so véi s6 lugng can bau.
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- Bwéc 3: Doan chu tich 1ap danh sach bau cir, 1y y kién biéu quyét caa
dai hoi thdng qua danh sach bau ctr; chuan bi phiéu bau theo cac mau phiéu bau
trong dai hoi Poan cac cip kém theo huéng dan nay (Phiéu cé déng ddu cua
cap triéu tap dai hgi ¢ goc trai phia trén).

- Bwéc 4: Bau ban kiém phiéu. Ban kiém phiéu hudng dan thé I¢, nguyén
tac bau cir, diéu kién tring ctr; huéng dan cach bo phiéu; kiém tra, niém phong
thung phiéu; phat phiéu truc tiép cho dai biéu (hodc theo doan dai biéu).

- Bwéc 5: Dai hoi tién hanh bau cir; ban kiém phiéu kiém tong sé phiéu
phat ra, s6 phiéu thu vé bao cao Pai hoi.

- Bwéc 6: Ban Kiém phiéu tién hanh kiém phiéu; 1ap bién ban kiém
phiéu, bao cao DPoan Chu tich; cong bd két qua bau ci. Cac don vi st dung chuc
nang kiém phiéu cta nén tang phuc vu dai hoi doan cac cap do Ban Thuong vu
Thanh Poan trién khai.

2. Quy trinh bau Bi thw truc tiép tai dai hoi

2.1. Ty 1¢ don vi bau Bi thuw truc tiép tai dai hgi

- Thanh boan Thu Puc, Quan, Huyén Doan va tuong dwong: tuy tinh hinh
dic thi ting don vi, Ban Thuong vu Thanh Poan sé& thong nhat véi cap ty don
vi chi dao cac don vi to chuc bau truc tiép Bi thu tai dai hoi, dam bao ti 1¢ it nhat
20% tong s6 don vi to chac dai hoi.

- Poan cdp co so (Podn co sé va chi doan co $6): phan dau ty Ié trén 60%
don vi té chire bau tryc tiép Bi thu tai dai hoi.

Céc don vi Thanh Poan Thu btc, Quan, Huyén Poan va tuong duong
duong chi dao cac Poan cap co sd truc thuoc bau tryc tiép Bi thu tai dai hoi dam
bao ti 1& nay, sau khi c6 su théng nhét cua cap ay clng cap.

2.2. Phwong thuc thuc hign

- Ban thuong vu Doan cap trén truc tiép lya chon, chi dao cac don vi truc
thudc thuc hién dai hoi truc tiép bau Bi thu trén co s& thong nhét véi cap ty cap
d6. Cac don vi duoc chon chi dao thyuc hién dai hoi truc tiép bau bi thu 1a nhiing
don vi c6 phong trao tét, doan két, thdng nhat, nguén nhan su dam bao cac tiéu
chuan theo quy dinh.

- Néu dai hoi bau chic danh Bi thu lan thir nhat khong co6 ddng chi nao
trdng cu thi dai hoi tién hanh bau lan thir hai (d0i Véi cdc triong hop trong danh
sach bau lan thiz nhat). Néu bau lan thir hai van khong c6 dong chi nao trdng cir
thi khong tién hanh bau tiép nita. Chtic danh bi thu giao lai cho Ban Chap hanh
khoa méi bau theo quy dinh. Ban Chap hanh khdéa mai khong dua vao danh séch
bau Bi thu ddi véi ddng chi khdng bau tring chirc danh Bi thu tai dai hoi.
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- Hinh thtrc: Bau Ban Chap hanh trudc, sau d6 bau Bi thu trong sé uy vién
Ban Chap hanh, Bi thu duong nhién 14 uy vién Ban Thuong vu (néu cd).

- Sau khi dai hoi bau va cong bd két qua bau cir Ban Chap hanh khoa mdi,
Poan Chu tich dai hoi théng bao y kién chi dao cia Poan cap trén tryc tiép va cap
Qly cang Cap (trong truong hop chua cé cdp iy thi ¢é ¥ kién ciia ldnh dao don vi)
vé viéc dai hoi bau truc tiép bi thu va tiéu chuan, yéu cau, phuong an nhan su bi
thu khoa méi dé dai hoi thao luan trude khi tién hanh tng cu, dé cu.

- Pai hoi tién hanh thao luan, tng ct, dé cir nhan sy bau chac danh bi thu
khoa méi trong sé cac dong chi vira trang ctr vao Ban Chap hanh khoa méi (c6
thé thdo ludn, iing cit, dé cir tai cdc té hode doan dai biéu).

- Poan Chu tich dai hoi tdng hop danh sach tng cir, dé& ctr nhan sy bi thu
khoa mai, quyét dinh cho rat hozc khong cho rat déi véi cac trudng hop xin rat
tén khoi danh sach bau ct. Lap danh sach ung cir, dé cir nhan su bi thu khoa
méi bao cao dai hoi biéu quyét théng qua.

- Danh sach bau Bi thur ¢ thé c¢6 s6 du hodc khéng co sé du. Truong hop
danh sach ung ctr, dé ctr ¢6 tir 3 nguoi trd 1én, doan chu tich c6 thé xin y kién
dai hoi lay phiéu tin nhiém va chi dua nhiing nguoi dugc trén mot phan hai so
dai biéu c6 mat tin nhiém vao danh sach bau Bi thu khoa méi va sd luong téi da
khong qua 2 nguoi.

- Tién hanh cong tac bau cir.

3. Quy trinh bau dai biéu dw dai hdi Poan cip trén

Buwéc 1: Tién hanh phan bé dai biéu

- Cian ctr vao ké hoach to chirc dai hoi, hoi nghi dai biéu cua don vi, Ban
Chép hanh (trir chi doan) xay dung ké hoach phan bd dai biéu, trong ké hoach
néu rd cac yéu cau vé sb luong dai biéu, co sd dé tién hanh phén bo, co cau,
thanh phén dai biéu, thoi han hoan thanh viéc bau chon dai biéu tir co s6.

- Can cr vao ké hoach phan b6 dai biéu, don vi ban hanh quyét dinh phéan bo
dai biéu cho timg co s& Poan truc thudc, trong quyét dinh néu rd s6 luong, tiéu
chuan, co cdu, do tudi dai biéu duoc bau chon, dai biéu du khuyét (néu can thiét).

Buwéc 2: Biu chon dgi biéu

- Cin ctr quyét dinh phan bo dai biéu cia doan cap trén, Ban Chap hanh co
s Poan thao luan, du kién nhan su cu thé, xin ¥ kién cp Uy cung cap, doan cap
trén, trinh dai hoi thao lun va tién hanh bau chon.

- Viéc bau chon dai biéu du dai hoi Poan cap trén phai dugc tién hanh bang
cach bo phiéu kin va dam bao nguyén tic, thé 18 bau cir.

- Bau dai biéu dy dai hoi Poan cép trén phai bau dai biéu dy khuyét. Sb
luong dai biéu du khuyét do dai hoi, hoi nghi quyét dinh. Bau dai biéu chinh
thie trude, bau dai biéu dyu khuyét sau.
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- Danh sach bau dai biéu chinh thirc c6 thé c6 s6 du hodc khong. Trong
truong hop danh sach bau dai biéu chinh thic ¢6 s du, sau khi kiém phiéu,
ngoai nhitng dai biéu trang ctr dai biéu chinh thirc, cac dai biéu con lai trong
danh sach bau ctr néu c6 sd phiéu dat trén 50% téng ) phiéu bau thi dai hoi, hoi
nghi c6 thé xem xét biéu quyét chon lam dai biéu du khuyét theo thir tir sb phiéu
tir cao xudng thap. Trudng hop da 1ay hét sb dai biéu du diéu kién lam dai biéu
du khuyét ma van thiéu sé luong so véi s luong duoc phan bo thi dai hoi, hoi
nghi tién hanh bau bd sung dai biéu dyu khuyét cho du sb luong.

Buwée 3: Lip hé so dai biéu

- Sau khi ¢ két qua bau cir, Ban Chap hanh co sé Poan huéng din cho dai
biéu dugc bau chon thuc hién phiéu khai Iy lich dai biéu (theo mdu).

- Hoan chinh ho so giri vé doan cap trén bang vin ban va thong qua nén
tang phuc vu dai hoi, bao gom:

+ Bién ban bau ctr dai biéu dy dai hoi cap trén.

+ Danh séch trich ngang dai biéu (¢6 xdc nhdn ciia cdp ity cing cdp).

+ Ly lich dai biéu (theo mau).

- Ho so bao gom ca dai biéu du khuyét.

Buwéc 4: Tham tra, xdc minh ho so dgi biéu

Tiéu ban nhan sy dai hoi, hoi nghi dai biéu (doi véi Thanh Podn Thii Dic,
OQudn, Huyén Doan va tiwong dwong) hodc can bdo dugc phan cong (ddi véi Poan
co s6) tién hanh tham tra, xem xét viéc bau chon dai biéu cua co sé thong qua
nén tang phuc vu dai hoi. Tap trung kiém tra vé& nguyén tic bau cur - tring ctr,
tiéu chuan, s6 luong, co cdu theo phan bd, hd so dai biéu. Trudng hop chua dam
béo yéu cau thi dé nghi bd sung hoic thyc hién lai.

Buéc 5: Tong hop va bdo cdo tinh hinh dai biéu

- Tong hop, phan tich va thuc hién bao céo tinh hinh dai biéu duoc triéu tap
cho dai hoi, hoi nghi (théng qua doan chii tich, ban tham tra tw cach dai biéu).

- Pai biéu du dai hoi, hoi nghi phai duoc biéu quyét cong nhan vé tu cach
dai biéu.

VIIIl. HOI NGHI BAN CHAP HANH LAN THU NHAT

- Pbi véi nhiig don vi da bau duoc Bi thu khoa méi, dong chi Bi thu 1a
ngudi triéu tap va cha tri phién hop thu nhat cua Ban Chap hanh dé bau cac uy
vién Ban Thuong vu con lai, cAc Pho Bi thu; ty ban kiém tra va chu nhiém tuy
ban kiém tra.

- Péi véi nhitng don vi khong t6 chirc bau Bi thu truc tiép tai dai hoi, thi
ddng chi Bi thu hodc Phé Bi thu khoa cii ¢6 trach nhiém triéu tap phién hop thir
nhat cua Ban Chap hanh khod méi va cha tri dé bau chu toa hoi nghi. Trong
truong hop can thiét, Poan cap trén va cap ay cling cap théng nhét chi dinh mot
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dong chi Uy vién Ban Chap hanh khoa méi lam triéu tap vién dé bau chu toa hoi
nghi. H6i nghi Ban Chap hanh bau Ban Thuong vy, Bi thu, cic Phé Bi thu, Uy
ban kiém tra va Chu nhiém Uy ban Kiém tra.

- Ban Chap hanh doan khoa méi c6 quyén quyét dinh s6 lwong Uy vién Ban
Thuong vu, Phé Bi thu, Uy vién Uy ban Kiém tra, Phd Chu nhiém Uy ban Kiém
tra trén co s dé& nghi cia Ban Chap hanh Poan khoa cii. S6 lwong Uy vién Ban
Thuong vu khdng qua mot phan ba (1/3) sé luong Uy vién Ban Chap hanh. Sb
lwong Uy vién Uy ban Kiém tra khéng qué sb luong tty vién Ban Thuong vu.

- Ban Chép hanh doan khoéa cii chuan bi céc tai liéu lién quan dén noi
dung hoi nghi Ban Chap hanh Ian thi nhét.

IX. CONG NHAN KET QUA BAU CU

- Sau dai hoi, Ban Chap hanh khoa méi guri ho so dé nghi doan cap trén
truc tiép cong nhan két qua bau ca. H6 so gdm co: bién ban dai hoi, bién ban
bau cir Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, Bi thu, Pho Bi thu, uy ban Kiém tra,
cha nhiém uy ban kiém tra va danh sach trich ngang cua cac dong chi ty vién
Ban Chap hanh (theo mdu dinh kem) va coéng van (to trinh) dé nghi cong nhan
két qua bau ctr (theo mdu dinh kem).

- Cham nhat 15 ngay sau ngay t6 chic dai hoi, hoi nghi, doan cap dudi phai
guri ho so dé nghi doan cap trén cong nhan két qua bau ctr.

- Cham nhat sau 15 ngay khi nhan duoc dé nghi cua Ban Chap hanh doan
cap dudi vé cong nhan két qua bau ctr, Ban Thuong vu doan cap trén truc tiép
Xét quyét dinh céng nhan Ban Chap hanh, Ban Thuong vy, uy ban kiém tra va
cac chirc danh da duoc bau cua doan cip dudi theo quy dinh cua diéu Ié doan.

- Pong chi bi thu, pho bi thu doan diéu hanh va ky cac van ban theo tham
quyén ngay sau khi cong b két qua bau cir Dai hoi. Riéng kién toan bd sung tai
hoi nghi thi chi khi c6 quyét dinh chuan y cta ban chap hanh doan cip trén dong
chi bi thu, pho bi thu mai dugc ky cac van ban theo tham quyén.

X.VE VIEC GIAlI QUYET KHIEU NAI, TO CAO

1. Céc cap bo doan chi dong nam tinh hinh ndi bo; ra soat, giai quyét dut
diém don thu, vu viéc ton dong; kip thoi tham muu cho cap bo doan giai quyét
cac vu viéc c6 dau hiéu vi pham quy dinh cta Poan, cua Pang, phap luét cua
Nha nuéc; két luan rd nhitng vu viéc cip bo Poan, can bo, doan vién c6 hay
khéng vi pham Ky luat truéc khi tién hanh dai hoi, nhat 1a d6i véi can bo doan
thudc dién nhan su gidi thiéu tham gia Ban Chéap hanh, Uy ban Kiém tra va cac
chttc danh lanh dao ctia Poan & céc cip. Trong trudng hop phét hién cip bo
doan cép dudi ¢ biéu hién mat doan két noi bo, vi pham nguyén tic tap trung
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dan chu, quy ché lam viéc, be phai, cuc bd phai bao cdo cho Ban Thuong vu
Poan cling cép c6 bién phéap chin chinh.

2. Cac cép bd doan tb chirc tip huin can bd kiém tra céc cdp dé nim chic
céc quy dinh vé thim quyén, nguyén tic giai quyét td cdo, khidu nai va thi hanh
ky luét cua Poan. Luu y mot s6 diém cu thé sau:

- Péi v6i don, thu khidu nai, td céo c6 lién quan dén dai bidu dai hoi hodc
héi nghi dai biéu ctia Poan, thi chi nhin va xem xét, giai quyét don thu d6 néu
duoc giri dén trude ngay khai mac dai hoi, hoi nghi dai biéu it nhét 10 ngay lam
viée. Tuy nhién, véi don thu khiéu nai, t& cdo giri dén trude dai hdi dwéi 10
ngay lam viéc thi Uy ban Kiém tra van phai tdng hop day du, bdo cdo Ban Chép
hanh Poan cung c¢ip, Uy ban Kiém tra cép trén va chuyén hd so cho Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu va Uy ban Kiém tra khéa méi xem xét, giai quyét.

- Viéc xem xét, giai quyét don thu khiéu nai, tb céo c6 lién quan dén dai
bidu dai hoi hodc hdi nghi dai biéu ctia Poan phai két thic trudc ngay khai mac
dai hoi, hoi nghi dai biéu it nhat 10 ngay lam viée. Truong hop td céo, khiéu nai
da nhan nhung chua xem xét, giai quyét duoc hodc dang giai quyét nhung khéng
thé két thic trude thdi han trén thi kip thoi bao céo cép iy, Ban Thuong vu doan
cting cap va Uy ban Kiém tra doan cép trén truc tiép xem xét quyét dinh.
| - Truong hop don td céo, khiéu nai c6 ndi dung, tinh chét phuc tap, co
lién quan dén nhidu c4p thi béo céo cip ty, Uy ban Kiém tra, cip bd doan cép
trén truc tiép xem xét, huéng dan giai quyét.

* Lwu y: Trong qua trinh chuéq bi va t6 chirc Dai hdi, dbi V01 nhing
truong hop dac biét, cac don vi xin y kién cap uy cung cap va Poan cap trén truc
tiép dé dugc hudng dan cu the.

Trén ddy 1a Huéng dan cong tac to chirc dai hoi, hoi nghi dai biéu Poan céc
cép tién t6i Pai hoi Pai bidu Poan TNCS H6 Chi Minh Thanh phé H6 Chi Minh
lan thir XI nhiém ky 2022 - 2027, Ban Thuong vu Thanh Poan dé nghi cac don
vi nghiém tuc trién khai thuc hién.

TM. BAN THUONG VU THANH DOAN
Noi nhin: [
- Trung wong Poan: Ban Té chirc, Ban
Thanh nién trudng hoc, Vian phong,
Phong cong tac Doan phia Nam;
- Thanh Gy: Ban Dan vén, Ban T4 chirc;

VHAN ™

- Ban Chép hanh Thanh Poan; k\\"{,./ ‘

- Cac Ban - Vin phong Thanh Doan; g -

- Truong Poan Ly Ty Trong; i B N

- Co s& Doan trire thude Thanh Doan; Trwong Minh Twéc Nguyén

- Lwu: VTLT.



