BCH POAN TP. HO CHI MINH POAN TNCS HO CHI MINH

*k %

S6: 61 -HD/TDTN-VP TP. Ho Chi Minh, ngay A€ thang 5 nim 2020

| HUGNG DAN
T6 chire hoat ddng Khoi thi dua va danh gia, binh xét thi dua,
khen thwdng ddi véi cdc Ban - Vin phong Thanh Poan
va cac don vi sw nghiép, doanh nghiép trwe thuée Thanh Doan

Cin ct Quyét dinh sé 24/2018/QD-UBND ngay 20/7/2018 ctia Uy ban
Nhan dén thanh phd vé viéc ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng
tai Thanh phd H6 Chi Minh;

Can cir Hudng dan sé 01/HD-HDTDKT ngay 04/6/2019 cta Ban Thi dua
- Khen thuéng Thanh phé vé viée t chiic hoat dong va binh xét thi dua céc
Cum thi dua thudc thanh phd;

Ban Thuong vu Thanh Poan huéng dan t6 chirc hoat déng Khéi Thi dua
va danh gia, binh xét thi dua, khen thudng déi v6i cac Ban - Vian phong Thanh
Poan va cac don vi su nghiép, doanh nghiép truc thudc Thanh Doan, cu thé nhu

sau:

I. TO CHUC, NHIEM VU VA HOAT PONG CUA KHOI THI PUA:

1. Té chire, nhiém vu ciia Khoi thi dua:

1.1. Té chirc Khdi thi dua:

- Mbi khéi thi dua c6 01 Khéi truong, 01 Khéi phé do cac don vi trong
khéi binh chon, gidi thiéu luan phién hang nim dé diéu hanh hoat dong cua khéi.

- Khéi trudng, Khdi phé dugc sir dung con déu cua don vi (néu c¢6) lam co
s& phap ly cho cac van ban phuc vu hoat dong thi dua cua cum.

1.2. Nhiém vu:

1.2.1. Khoi truong:

- Xay dung Quy ché hoat dong, ndi dung ky két giao wdc thi dua, chuong
trinh cong tac hang nidm va ké hoach t6 chirc sinh hoat chuyén de ctia Khdi thi dua.

- T chirc ky két giao udc thi dua giita cic don vi; td chirc thuc hién cac
nfi dung xdc lap trong chuong trinh cong tac nam va ky két giao wdc thi dua.

- Chu tri tb chrc so két 6 thang va tong két nim hoat dong ctia khéi thi dua.

1.2.2. Khoi pho:

- Thay mét Khéi trudng giai quyét mot sb céng viée khi duge Khéi trudong
uy quyen

1.2.3. Céc thanh viéntrong Khoi thi dua:

- Pang ky cac ndi dung, nhiém vu, chi tiéu thi dua gui Khbi truong.

- Tham gia ddy da va ding thanh phan cac hoat déng ctia Khéi thi dua;
trién khai thuce hién c6 hiéu qua cac ndi dung da ky ket giao udc thi dua; phat
hién, phd bién, gi6i thidu cic md hinh, dién hinh tién tién, cach lam méi c6 hiéu

qua trong phong trao thi dua.
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- Bao céao ket qua thuc hién phong trao thi dua 6 thang dau ndm va ca ndm
phuc vu so két, tong két. Tu chim diém thi dua theo thang diém quy dinh.

2. Hoat ddng ctia Khoi thi dua:

2.1. Hpi nghj ky két giao worc thi dua:

- Thot gian td chire Ho1 nghi: trong quy 1 hang nam.

- N6i dung: Khéi td chirc dang ky danh hiéu, chi tiéu thi dua, ky két noi
dung giao udc thi dua va phat dong phong trao thi dua, thong qua quy ché hoat

dong va ké hoach hoat dong ctia Khéi trong nam.
- Riéng déi v6i Khdi Co quan chuyén trach Thanh Doan t6 chuc long

ghép trong Hoi nghi can bg, cong chic, nguoi lao déng co quan chuyén trach

Thanh Poan hang nam.
- Céc vin ban cua Hoéi nghi ky két giao woc thi dua (theo mau dinh kem

Huéng dan):
- Quy ché hoat dong ctia khéi thi dua;
- Noi dung ky két giao ude thi dua;
- Bang ky két giao udc thi dua;
- Bang ddng ky danh hiéu thi dua;
- Chuong trinh hoat dong cua khdi thi dua;

- Bién ban hop.
Céc van ban gui vé T6 Téng hop - Thi dua khen thu’ong, Van phong

Thanh Poan chdm nhat ngay 01/3 hang ndm dé tong hop, giri Ban Thi dua -
Khen thudng Thanh pho.

2.2. Hji nghi so két 6 thing dau nam:

- Thoi gian to chite Hoi nghi: cudi thang 6 hang nam.

- Thoi gian ndp béo cdo: trude ngay 20/6 hang nam.

- N6i dung: Péanh gia két qua thuc hién cong tac thi dua khen thudng, cac
phong trao thi dua va cac chi tiéu thi dua da ding ky trong 6 thang diu nam,
dinh hudng 6 thang cubi nam.

- Cac van ban ctia Ho1 nghi:

+ B4o cdo so két 6 hoat ddng cua khéi thi dua;

+ Bién ban hop.

2.3. Hji nghl tong két:
Hoi nghi tong két duoc t6 chirc 16ng ghép véi ngi dung Thuong true Thanh

boan phu trach khdi chu tri hop khéi thi dua dé thong tin du thao két qua danh
gid, chAm diém va thong nhét vidc binh xét thi dua ctia céc don vi trong khéi.

- Thoti glan td chirc Hoi nghi: trong thang 12 hang nam.

- Thoi gian ndp bdo cdo phuc vu hoi nghi: trude ngay 15/12 hang nam.

- Noi dung: Panh gia két qua hoat dong cia Khéi thi dua trong nim va
. trién khai phucmg huéng, nhiém vy ndm téi, thong bao du kién danh gia, chdm
diém ctia cc don vi, binh xét thi dua va bau Khéi trudng, Khéi ph6 méi.

- C4c van ban cua Hoi nghi:

+ Béo cdo tong két hoat dong khéi thi dua;

+ Bang tu chdm diém thi dua cua cac don vi;

+ Bién ban hop.
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* L y: d6i v6i béo cao 6 thang va bao cao nam, don vi sir dung bao cao
6 thang va bdo cdo ndm gui vé Thanh DPoan (theo quy dinh vé ché d6 thong tin,
bdo cdo trong hé thong DBoan TNCS H6 Chi Minh thanh phé H Chi Minh ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 533-QB/TDTN-VP ngay 24/5/2019), khéng nhat

thiét phai xay dung bdo cdo riéng.

2.4. Cdac hoat djng khdc:
- Sinh hoat chuyén dé: it nhat 02 chuyén d&/ nam (tap huan, trao ddi chuyén

mén, nghiép vu, hoc tap kinh nghiém, cach lam hiéu qua trong quan ly, diéu hanh.
thdo g& nhimg kho khan twong dong trong cong téc gitra céc don vi...).

- Giao luu van hoa, van nghé, thé thao.

- Céng tac dén on (dap nghfa, an sinh xa hoi.

* Luwu y: C6 thé long ghep, két hop thuc hién cac hoat dong nay-voi nhau

hodc v6i cac hoi nghi ciia Khoi.

3. Thanh phan tham dw cic hoat dong ciia Khoi thi dua:

- Moi Thuong truc Thanh Poan phu trach Khoi thi dua.

- Lanh dao Van phong Thanh Poan va can bd Thanh Doan phu trach cong
tac thi dua, khen thuong.

- Dai dién ianh dao don vi va can bd phu trach cong tac thi dua, khen
thudng cua cac don vi thanh vién trong Khéi.

II. PHAN CHIA KHOI THI PUA VA PHAN CONG PHU TRACH KHOI

THI DUA:

Viéc phén chia Khoi thi dua cic Ban — Vian phong, don vi sy nghiép,
doanh nghi¢p tryc thuge Thanh Doan duoc can cir theo Quyét dinh cia Uy ban
Nhan dén Thanh ph6 vé phan chia cum, khéi thi dua hang nam. Trén co s& quyét
dinh cia Uy ban Nhan dan Thanh phd, Ban Thuong vu Thanh Doan s& ban
thanh thong béo va phéan cong Thuong truc Thanh Doan phu trach Khbi.

IIl. THANG DIEM QUY TRINH PANH GIA VA BINH XET THI DUA:

1. Thang diém:
- Thang diém co tong diém 1a 100 diém (dinh kem thang diém chi tiét theo

timg khéi thi dua), cu thé:
+ Két qua thyc hién nhiém vu chinh tri ctia co quan, don vi, két qua hoat

dong san xuat, kinh doanh;

+ Thuc hién cdc quy dinh cta co quan (dbi v6i cdc Ban - Van phong
Thanh Poan); viéc chép hanh cac chi truong, chinh sach cia Péang, phap luét
cua Nha nudc (déi véi don vi su nghiép, doanh nghiép);

+ Céng téc phdi hop;

+ Tb chirc thuc hién phong trio thi dua;

+ Hoat dong Péang, Doan thé.

- Piém thuéng:

+ Thudéng 01 diém ddi voi don vi c6 Cong doan hoan thanh xuét sic nhiém
vu va dan dau cum thi dua.

+ Thudng 01 didm dbi v6i don vi co Chi doan hoan thinh xuat sac nhiém
vu va dan d4u cum thi dua.



- Diém trir:
+ Trir 01 diém cho m01 lan phé binh bang véan ban.
+ Tru 0,5 dlem cho médi 1in nhic nhé bang vin ban.
- Cac muc xép loai theo thang diém thi dua:
+ Xuat sic: dat tir 85 dén 100 diém va khong c6 ndi dung nao cé diém

dudi 80% sb dlem cta ndi dung do.
+ Tlen tién: dat tir 75 dén dudi 85 diém va khong cé ndi dung nao co diém

dudi 65% sb diém ctia ndi dung do.
+ Trung binh: tong diém dat tir 50 dén dudi 65 diém.
+ Yéu: tong diém dudi 50 diém.

2. Quy trinh danh gla binh xét thi dua:
- Buwée 1: Cac don vi thanh vién trong Khoi thi dua tw chim diém theo

thang diém dénh gia thi dua quy dinh (Chu y: tu cho diém dbi véi céc muc diém
do Ban - Vén phong chdm dlem) va gm bao cao va thang diém vé Khdi truéng
(hodc Khéi pho) téng hop, dong thoi gt vé Hoi dong Thi dua - Khen thuéng Co
quan Thanh Doan (thdng qua Van phong Thanh Poan), chidm nhit ngay 15/12 .

hang nam.
- Burge 2: Céc bd phan c6 lién quan thuc hién viée thdm dinh, chdm diém

déi voi ndi dung theo mang phu trach va giri két qua vé Van phong Thanh Doan;
chim nhit ngay 20/12 hang nam. Vian phong Thanh Poan tong hop két qua ctia
céc don vi trinh, xin y kién dong chi Thudng truc Thanh Poan phu trach Khbi
thi dua chdm nhdt ngay 25/12 hang nim.

- Bude 3: Céc dbng chi Thuong truc Thanh Poan hdi y vé két qua hoat
dong cua céc don vi.

- Budc 4: Bong chi Thuong truc Thanh Doan phu trach Khoi thi dua chu
tri hop khéi thi dua dé thong tin du thao két qua danh gia, chim diém va théng
nhét viéc binh xét thi dua ctia cac don vi trong Khbi.

- Bwée 5: Vin phong Thanh Poan téng hop két qua ciia cac Khdi thi dua
trinh H6i déng Thi dua - Khen thuéng Co quan Thanh Poan. Hoi dong thi dua,
khen thuéng Co quan Thanh Poan xem xét, danh gia, phan loai thi dua.

- Buge 6: Van phong Thanh Doan tham muu ban hanh thong béo két qua
thi dua hang ndm va thyc hién quy trinh de xuit Uy ban nhan déan thanh phd,
Hoi ddng Thi dua - Khen thuong Thanh phd cong nhan danh hiéu thi dua nim
cho céc don vi; chdm nhdt ngay 20/01 hang nim.

3. Cac trwong hgp khong xét thi dua:

- Céc trudng hop khong dang ky thi dua s& khong duoc xem xét, cong
nhédn danh hiéu thi dua.

- Tap thé c6 dau hiéu sai pham dang chd co quan c6 thdm quyén két luan
hoiic c6 ca nhén bi x 1y ky luét tir canh céo trd lén.

IV. CAC DANH HIEU THI DPUA NAM POI VOI TAP THE, CA NHAN:

1. Pdi véi tap thé:
1.1. Danh hiéu “Tap thé lao dpng xudt sic”

1.1.1. Péi twong:
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- Tap thé cac Ban - Vin phong Thanh Poan, cac don vi sy nghiép, doanh
nghiép truc thuéc Thanh Doan;
1.1.2. Tiéu chudn:

- Pat danh hiéu “Tap thé lao dong tién tlen
- Sang tao, vuot kho, hoan thanh xuét sdc nhiém vu, thue hién tot cac

nghia vu d6i voi Nha nuéc; ndi bo doan két, guong mau chip hanh tét chu
truong, chinh sach cua Pang, phap luat ctia Nha nudec.
- Két qua xép loai don vi theo thang diém thi dua dat mic Xuét sic.
- Cé 100% cé nhén trong tap thé hoan thanh nhiém vu dugc giao, trong do
c6 it nhat 70% ca nhan dat danh hiéu “Lao dong tién tién”, ¢6 ca nhan dat danh
hiéu “Chién si thi dua co s&” va khéng c6 ca nhan bi ky luat tir hinh thic canh
cao tro lén.

1.2. Danh hiéu “Tap thé lao djng tién tién”:

1.2.1. DBéi twong:

- Tép thé céc Ban - Vin phong Thanh Poan, cac don vi su nghiép, doanh
nghlep true thugc Thanh Doan;

- Tép thé cac phong, ban, td, doi, phan xudng truc thuge cac don vi su
nghiép, doanh nghiép.

1.2.2. Tiéu chuan

- Hoan thanh tét nhiém vu va ké hoach dugc giao; ndi bd doan két, chap
hanh t6t cht truong, chinh séch clia Dang, phap luat cia Nha nudc.

- Két qua xép loai theo thang didm thi dua dat mirc Tién tién tro [én.

- C6 trén 50% ca nhén trong tap thé dat danh hiéu “Lao dong tién tién” va

khéng c6 cd nhan bi ky luat tir hinh thirc canh cao tro 1én.

2. Pbi voi ca nhan:
2.1. Danh hiéu “Chién si thi dua co sé”: Céc ca nhan dat céc tiéu chuén

sau duoc dua vao dién xét tang danh hi¢u Chién st thi dua:

- Pat tiéu chuan danh hiéu “Lao ddng tién tién”.

- Co sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc dugc Hoi dong xét duyét sang
kién Co quan Thanh Poan, Thu truéng Co quan Thanh Poan cong nhan pham vi
anh hudng cap co so.

- S6 luong c4 nhan dugc xét danh hiéu “Chién st thi dua cép co s&” khong
qua 15% tdng sb ca nhan dat danh hiéu “Lao déng tién tién” ctia don vi.

2.2. Danh hiéu “Lao dong tién tién”:

* D6i voi cdn bg, cong chite, vién chirc: dat cac tidu chuan sau:

- Hoan thanh tot nhiém vu dugc giao, dat ndng sut va chét lugng.

- Chép hanh tbt chl truong, chinh sich ctia Déng, phdp luat cia Nha
nudéc, doan két, tich cuc tham gia phong trao thi dua.

- Tich cuc hoc tap chinh tri, viin hoa, chuyén mon, nghi€p vu.

- C6 dao dure, 161 séng lanh manh.

* Doi voi cong nhdn, nguoi lao dong: dat céc tiéu chuén sau:

- Lao dong san xuat c6 hiéu qua, tich cyc tham gia phong trao thi dua va

hoat dong xa hdi;
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- Guong mau chép hanh t6t chil trrong, chinh sach ctia Dang, phap luat
ctia Nha nuée; ¢6 dao dice, 16i séng lanh manh, doan két, tuong tro, tich cuc
tham gia phong trao thi dua.

*Lwu y:

- Viéc xét danh hiéu thi dua ctia ca nhan cin can ctr vao két qua danh gia
cén bg, cong chire, vién chire hang quy cua don vi.

- C4 nhan tham gia chién d4u, phuc vu chién déu hodc c6 hanh dong diing
cam ctru ngudi, ctru tai san cua Nha nude, cia nhan dan dan dén bi thuong tich
can diéu tri, diéu dudng theo két luan cua co soy té cép huyén hoédc tuong
duong tro 1én thi thot gian diéu tri, didu duong duoc tinh dé binh xét tang danh
hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién”. :

- C4 nhan duoc ctr tham gia dao tao, boi dudng ngén han dudi 01 nam,
chip hanh tét quy dinh ciia co s¢ ddo tao, bodi dudng thi thoi gian hoc tap duoc
tinh vao thoi gian cong tac tai co quan, t6 chirc, don vi dé duoc binh xét danh
hiéu “Lao dong tién tién”. Trudong hop ca nhén dugc cur tham gia dao tao, boi
dudng tir 01 nam trd 1én, chap hanh tot quy dinh cia co s¢ dao tao, boi dudng,
c6 két qua hoc tap tir loai kha trd 1én thi dugc tinh dé xét danh hiéu “Lao dong
tién tién tién”.

- Thoi gian nghi thai san theo quy dinh dugc tinh dé binh xét danh hiéu

“Lao dong tién tién”.

- Pbi vé6i cé nhan chuyén cong tac, co quan, td chirc, don vi méi sé cb
trach nhiém xem xét, binh bdu danh hiéu “Lao ddng tién tién”; truong hop cé
thoi gian cong tac & Thanh Poan tir 06 thang trd 1én phai cé ¥ kién nhan xét clia
Thanh DPoan.

- Khong xét tang danh hiéu “Lao dong tién tién” ddi véi ca nhan mdi
tuyén dung dudi 10 thang; bi ky ludt tir hinh thic khién trach tro 1én.

V. HINH THUC CONG NHAN:

1. Poi véi tap thé:

1.1. Péi véi cic Ban - Vin phong Thanh Doan, cdc don vi sw nghiép,
doanh nghiép truc thugc Thanh Doan:

1.1.1. Ban Chép hanh Thanh Dodn xem xét ting:

- C& thi dua ctia Ban Chép hanh Thanh Poan cho don vi xuat sic dan dau
Khai thi dua.

- Bing khen cta Ban Chép hanh Thanh Poan cho don vi xép loai mtc
xuét sdc theo thang diém thi dua.

- Gidy c6ng nhéan cta Ban Chdp hanh Thanh Poan cho cic don vi dat
“T4p thé lao dong tién tién”.

1.1.2. Hpi dong Thi dua — Khen thuong Co quan Thanh Poan sé xem xét
va dé xudt Uy ban Nhdn ddan Thanh pho" trao tang cac danh hiéu thi dua, hinh
thire khen thuong cho cdc tdp thé dam bao theo quy dinh, cu thé:

- Glay cong nhan “Téap thé lao dong xuét séc” cho cac don vi dat “Tap thé
lao déng xuat sic” hang nam.

- C& thi dua ctia Uy ban Nhan dan Thanh phé: dwoc Hoi ddng Thi dua —
Khen thudng Thanh phé binh chon ra trong s6 cac don vi ddn dau Khoi thi dua.
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- Co thi dua ctia Chinh phu: dugc Hoi dong Thi dua — Khen thuéng Thanh
phé binh chon va dé xuét trong sb cac don vi nhan Co thi dua Thanh phd.

1.2. Déi véi tip thé phong, ban, 16, dpi, phin xwéng... tryc thuc cdc

don vi sw nghlep, doanh nghtep
- Glay cong nhén cua Ban Chap hanh Thanh Poan cho céac don vi dat

“Tap thé lao dong tién tién”.

2. Po6i voi ¢4 nhén:
- Gidy chung nhan cua Thu, ULIOI’IE Co quan Thanh Poan cho ca nhén dat

danh hiéu “Chién si thi dua cap co 50"
- Gidy ching nhén cua Thu trucmg Co quan Thanh Poan cho ¢ nhén dat

danh hiéu “Lao dong tién tién”.

3. Ho so, thi tuc:’

3.l Hé 50 :

* D61 véi cac Ban - Van phong Thanh Doan:

- Bién ban hop Ban - Van phong Thanh Poan dé xét thi dua.

- Danh sach tém tét thanh tich theo ting hinh thirc danh hiéu thi dua (#heo
mdu dinh kem).

* Doi véi cde don Vi sy nghiep, doanh nghiép truc thugc Thanh Doan.

- Cong van dé nghi cia Hoi dong thi dua don vi.

- Bién ban hop Hoi dong thi dua don vi.

- Danh sach tom tét thanh tich theo timg hinh thic danh hi¢u thi dua (teo

mau dinh kém).
- Thong bao két qua danh gia, xep loai cén bo, cong chirc, nguot lao dong

hang nam.
- Déi véi cac don vi c6 nghia vy ndp ngan sach Nha nudce phai ¢ van ban

x4c nhan cia co quan quan ly thué c6 thdm quyén.

3.2. Thoi gian gii hé so: Cham nhat 07 ngay sau khi c6 Théng bao két
qua danh gia Ban - Van phong, don vi sy nghiép, doanh nghiép.

V1. TO CHUC THU'C HIEN:

1. Van phong Thanh Doan:

- Theo d&i va huéng dan nghiép vu cho cic Khdi thi dua hoat dong dam
bao theo quy dinh.

- Tham muu cho Ban Thuong vu Thanh Doan viéc trién khai thuc hién va

didu chinh, bb sung Huéng dan cho phu hop, kip thoi (néu co).

2. Cac Ban Thanh Doan: )
- Theo d&i, dinh huéng va hd trg hoat dong cia cdc don vi sy nghiép,

doanh nghiép truc thudc Thanh Poan theo chirc nang, nhiém vu dugc giao.
- Péanh gia cac muc diém trong thang diém thi dua theo phén cdng.



3. Céac don vi sw nghiép, doanh nghiép true thugc Thanh Doan:
- Quan triét va trién khai thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé binh xét,

dénh gid thi dua trong co quan, don vi.
- Tich cuc déng gép ¥ kién va tham gia cac hoat dong do Khoi thi dua

phat dong.
- Trong qua trinh td chirc thuc hién, néu c6 van dé phat sinh thi chi dong

béo cdo, xin ¥ kién Ban Thuong vu Thanh Doan (thdng qua Vin phong Thanh
Poan) dé kip thoi hudng dan, giai quyeét.

Ban Thuong vu Thanh Poan dé nghi cac don vi trién khai, thuc hién t6t
noi dung Hudng dan. |

TM. BAN THUON G VU THANH DPOAN
THUONG TRUC

Noi nhan:

- Ban Thi dua, khen thuéng TP,

- Thuong trye Thanh Poan;

- Dang tty, Céng doan, Poan Co quan Thanh Poan;
- Héi dong thi dua khen thuéng va Hoi dong |
Sang kién co quan Thanh Doan; N

- C4c Ban - Vin phong, DVSN, DN truc thudc; N5
- Luu: VI-LT. “Fhi Thanh Phwong



