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ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH 


BCH TP. HỒ CHÍ MINH 


________
                TP. Hồ Chí Minh, ngày 10 tháng 3 năm 2009


Số  01- QĐ/TV

QUY ĐỊNH

V/v chế độ ký ban hành văn bản của 
Cơ quan Đoàn TNCS Hồ Chí Minh thành phố Hồ Chí Minh 
_______

Căn cứ tình hình tổ chức bộ máy cơ quan Thành Đoàn và nhiệm vụ của Đoàn TNCS Hồ Chí Minh thành phố Hồ Chí Minh, Ban Thường vụ Thành Đoàn quy định về chế độ ký duyệt, ban hành văn bản của cơ quan Thành Đoàn như sau:

1. Ban Chấp hành, Ban Thường vụ, Thường trực Thành Đoàn thực hiện công tác chỉ đạo, điều hành và tổ chức hoạt động công tác Đoàn và phong trào thanh thiếu nhi thành phố bằng các loại văn bản sau đây: nghị quyết, quyết định, chỉ thị, thông tri, kế hoạch, hướng dẫn, quy định, thông báo, tờ trình, công văn, thư mời, giấy giới thiệu…

2. Phân công thẩm quyền duyệt nội dung và ký ban hành các văn bản:

	Stt
	Loại văn bản 

và nội dung 
	Người ký 

ban hành
	Người được 

ủy quyền

	1. 
	Các nghị quyết của Ban Chấp hành, Ban Thường vụ và các văn bản liên tịch với các ban ngành, đoàn thể thành phố.
	Bí thư 
	Phó Bí thư Thường trực

	2. 
	Nghị quyết, quyết định về công tác xây dựng Đoàn.
	Bí thư
	· Phó Bí thư Thường trực

· Phó Bí thư phụ trách Xây dựng Đoàn

	3. 
	Các văn bản và quyết định về công tác tổ chức cán bộ.
	Bí thư
	Phó Bí thư phụ trách Xây dựng Đoàn

	4. 
	Văn bản gửi Thành ủy, Hội đồng nhân dân, Ủy ban nhân dân thành phố, Trung ương Đoàn về tổ chức và hoạt động của Đoàn TNCS Hồ Chí Minh thành phố Hồ Chí Minh.
	Bí thư
	Phó Bí thư Thường trực

	5. 
	Các chủ trương, quyết định, biện pháp về kinh tế - tài chính Thành Đoàn
	Bí thư
	Phó Bí thư Thường trực

	6. 
	Chủ tài khoản Thành Đoàn
	Bí thư 
	· Phó Bí thư Thường trực

· Phó Văn phòng phụ trách Tài chánh - Quản trị

	7. 
	Các văn bản, quyết định của Hội đồng cơ quan, Hội đồng Thi đua cơ quan Thành Đoàn.
	Bí thư 

(Thủ trưởng 

cơ quan)
	· Phó Bí thư Thường trực

· Chánh Văn phòng 

	8. 
	Các văn bản về công tác thi đua khen thưởng 
	Phó Bí thư Thường trực
	· Chánh Văn phòng

· Phó Văn phòng phụ trách thi đua khen thưởng

	9. 
	Các văn bản về hoạt động kinh tế - dự án của Thành Đoàn
	Phó Bí thư Thường trực
	· Chánh Văn phòng

· Phó Văn phòng phụ trách hoạt động kinh tế -dự án

	10. 
	Văn bản chỉ đạo, hướng dẫn hoạt động cơ sở.
	Phó Bí thư Thường trực (hoặc các Phó Bí thư theo lĩnh vực phụ trách)
	· Chánh Văn phòng

· Phó Văn phòng phụ trách Tổng hợp

	11. 
	Nhận xét định kỳ về hoạt động và phương hướng hoạt động của các đơn vị cấp 2 trực thuộc.
	Phó Bí thư Thường trực
	· Chánh Văn phòng
· Phó Văn phòng phụ trách Tổng hợp

	12. 
	Các văn bản về hoạt động kinh tế -tài chánh của Thành đoàn hoặc quan hệ, giao dịch với Sở Tài chánh, Kho bạc, Ngân hàng.
	Phó Bí thư Thường trực
	· Chánh Văn phòng

· Phó Văn phòng phụ trách Tài chánh - Quản trị.

	13. 
	Văn bản trao đổi về kỷ luật, xóa kỷ luật cán bộ Đoàn trước khi ra quyết định.
	Phó Bí thư Thường trực


	Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Thành đoàn

	14. 
	Văn bản và thư mời quan hệ hoạt động Đoàn đến các ban ngành.
	Phó Bí thư Thường trực
	· Các Phó Bí thư (theo lĩnh vực phụ trách)

· Chánh Văn phòng

	15. 
	Các văn bản về Đoàn vụ, đoàn viên, tổ chức cơ sở Đoàn, về xây dựng Đoàn trong khuôn khổ Điều lệ.
	Trưởng ban 

Tổ chức
	

	16. 
	Thư mời trong hệ thống Đoàn 
	Chánh Văn phòng
	Phó Văn phòng phụ trách Tổng hợp

	17. 
	Giấy giới thiệu quan hệ công tác 
	Chánh Văn phòng
	Phó Văn phòng phụ trách Tổng hợp


3. Tất cả các văn bản sau khi dự thảo phải được Trưởng, Phó ban (trung tâm) kiểm tra và ký tờ trình đề xuất Thường trực hoặc Chánh Văn phòng Thành Đoàn (theo thẩm quyền từng loại văn bản) ký ban hành văn bản và phải chịu trách nhiệm về nội dung văn bản đề xuất ký ban hành.

· Người ký tên ban hành văn bản chịu trách nhiệm chính về các văn bản đã ký ban hành.
· Các đồng chí được ủy quyền chỉ ký thay khi được sự phân công của đồng chí có thẩm quyền hoặc khi đồng chí đó đi vắng.

· Việc hoàn chỉnh, công bố các văn bản chậm nhất 03 ngày kể từ khi được thông qua.

4. Chánh Văn phòng, Phó Văn phòng phụ trách Tổng hợp có trách nhiệm kiểm tra về kỹ thuật, chịu trách nhiệm việc phát hành và lưu trữ văn bản, đảm bảo chế độ bảo mật đối với các loại văn bản quan trọng theo đúng quy định; quản lý và phân công cán bộ trực tiếp bảo quản, sử dụng con dấu của Ban Chấp hành Thành Đoàn.

5. Các đồng chí Chủ tịch Hội Liên hiệp Thanh niên Việt Nam thành phố Hồ Chí Minh, Chủ tịch Hội Sinh viên Việt Nam thành phố Hồ Chí Minh, Chủ tịch Hội đồng Đội TNTP Hồ Chí Minh thành phố Hồ Chí Minh, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra Thành Đoàn, Giám đốc các Trung tâm (có dấu tròn) quy định thẩm quyền ký duyệt và ban hành văn bản của tổ chức, đơn vị.

6. Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký, mọi quy định trước đây trái với quy định này đều bãi bỏ.


TM. BAN THƯỜNG VỤ THÀNH ĐOÀN 


BÍ THƯ


(đã ký)

Nguyễn Văn Hiếu
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