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HƯỚNG DẪN

MỘT SỐ VẤN ĐỀ TRỌNG TÂM 
TRONG CÔNG TÁC ĐOÀN VIÊN, ĐOÀN VỤ
_____
Căn cứ Điều lệ và Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh khoá IX; căn cứ yêu cầu nhiệm vụ chính trị của Đoàn TNCS Hồ Chí Minh thành phố và tình hình thực tế công tác tổ chức – xây dựng Đoàn tại cơ sở. Ban Thường vụ Thành Đoàn hướng dẫn một số vấn đề trọng tâm trong công tác đoàn viên, đoàn vụ, cụ thể như sau:

I.- CÔNG TÁC KẾT NẠP ĐOÀN VIÊN MỚI:


1. Độ tuổi kết nạp đoàn viên mới :

- Tại thời điểm xét kết nạp, người được kết nạp vào Đoàn tối thiểu từ 16 tuổi (15 tuổi 1 ngày) và tối đa không quá 30 tuổi
- Người được kết nạp vào Đoàn tốt thiểu phải có trình từ độ tiểu học trở lên.
* Lưu ý: thanh niên đủ tiêu chuẩn kết nạp Đoàn sau khi học xong lớp tìm hiểu về Đoàn thì Đoàn cơ sở cấp giấy chứng nhận, đối với những thanh niên đã học lớp tìm hiểu về Đoàn nhưng chưa được xét kết nạp Đoàn trong vòng 2 năm thì phải tiến hành học lại.
2. Thẩm tra  lý lịch người xin vào Đoàn:

- Khu vực địa bàn dân cư: Ban Chấp hành Chi đoàn liên hệ với Đoàn phường xã, Thị trấn nơi cư trú của thanh niên để phối hợp với công an tiến hành thẩm tra.
* Đối với thanh niên lao động tự do trên địa bàn dân cư:
· Trường hợp tạm trú dài hạn: Ban Chấp hành Chi đoàn phối hợp với Đoàn phường tiến hành thẩm tra thông qua công an khu vực nơi thanh niên đó đang tạm trú.
· Trường hợp tạm trú ngắn hạn: Ban Chấp hành Chi đoàn phối hợp với Đoàn phường gởi hồ sơ cho công an nơi thanh niên đăng ký hộ khẩu thường trú để nhờ hỗ trợ việc thẩm tra.

- Khu vực Công nhân lao động: Ban Chấp hành Chi đoàn tiến hành thẩm tra thông qua bộ phận tổ chức hoặc phòng quản lý hồ sơ người lao động của đơn vị.
- Khu vực trường học: Ban Chấp hành Chi đoàn phối hợp với Đoàn khoa hoặc Đoàn Trường để được cấp giấy giới thiệu và tiến hành thẩm tra thông qua phòng đào tạo và quản lý sinh viên, học sinh.

- Khu vực lực lượng vũ trang: Ban Chấp hành Chi đoàn tiến hành thẩm tra thông qua phòng quản lý lý lịch quân nhân.

* Lưu ý:
- Sau khi Ban Chấp hành Chi đoàn thẩm tra và xác nhận lý lịch đoàn viên thì tiến hành tổ chức Hội nghị Chi đoàn xét kết nạp đoàn viên và gởi toàn bộ hồ sơ đề nghị kết nạp gồm: sổ đoàn viên, công văn đề nghị kết nạp Đoàn và đề nghị cấp thẻ Đoàn của Ban Chấp hành Chi đoàn, biên bản họp Chi đoàn và giấy đảm bảo thanh niên vào Đoàn, giấy chứng nhận đã học lớp tìm hiểu về Đoàn hoặc tương đương lên Đoàn cấp trên trực tiếp. 
- Ban Chấp hành Đoàn cấp trên ký xác nhận chữ ký của đại diện Ban Chấp hành Chi đoàn trong phần thẩm tra lý lịch đoàn viên và ra Nghị quyết kết nạp đối với từng đoàn viên.

3. Phân cấp ký quyết định kết nạp đoàn viên đối với các đơn vị trực thuộc Thành Đoàn:
* Đối với Đoàn tương đương cấp huyện Khu vực Địa bàn dân cư, Khu vực Công nhân lao động và Khu vực Lượng lượng vũ trang: 

- Giao cho Ban Chấp hành Đoàn phường – xã, thị trấn, Đoàn cơ sở, Chi đoàn cơ sở ký Nghị quyết kết nạp và có chế độ kiểm tra, quản lý chặt chẽ.
- Ban Chấp hành Đoàn cấp huyện ký Nghị quyết kết nạp Đoàn đối với các Chi đoàn trực thuộc.
* Đối với Đoàn tương đương cấp huyện khu vực Đại học chuyên nghiệp: Ban Chấp hành Đoàn trường ký Nghị quyết kết nạp Đoàn.

* Đối với Đoàn cơ sở trực thuộc Thành Đoàn: Ban Chấp hành Đoàn cơ sở ký Nghị quyết kết nạp Đoàn.

4. Tổ chức lễ kết nạp đoàn viên mới: sau khi Đoàn cấp trên có quyết định chuẩn y kết nạp đoàn viên mới, trong vòng 30 ngày kể từ ngày ký quyết định, Chi đoàn có trách nhiệm tổ chức lễ kế nạp đoàn viên mới. Lễ kết nạp đoàn viên mới phải được tổ chức trang nghiêm, tạo ấn tượng sâu sắc cho đoàn viên mới. Có thể tổ chức ở phòng họp, phòng truyền thống hoặc ở những nơi di tích lịch sử văn hoá, trong một cuộc sinh hoạt, hoạt động tập thể của chi đoàn.
-  Khi tổ chức kết nạp nhiều thanh niên thì Bí thư hoặc Phó Bí thư Chi đoàn báo cáo quá trình phấn đấu và đọc từng Nghị quyết kết nạp của từng thanh niên. Sau đó đại diện Đoàn cấp trên hoặc cấp ủy trao Nghị quyết, thẻ đoàn và gắn huy hiệu Đoàn cho từng thanh niên. Đại diện các bạn thanh niên được kết nạp thay mặt đọc lời hứa, sau khi đọc xong tất cả những thanh niên được kết nạp cùng hô “xin hứa”.
II. CÔNG TÁC TRAO THẺ ĐOÀN VIÊN:
 Đảm bảo tất cả đoàn viên đều có thẻ đoàn viên
- Đối với đoàn viên mới được kết nạp: chi đoàn khi tiến hành hồ sơ kết nạp Đoàn đồng thời thực hiện các thủ tục đề nghị Đoàn cấp huyện ra quyết định trao thẻ và tổ chức trao thẻ ngay trong lễ kết nạp hoặc chậm nhất không quá 1 tháng kể từ ngày được kết nạp vào Đoàn.
- Đối với đoàn viên bị mất thẻ hoặc đoàn viên cũ chưa có thẻ: tiến hành cấp lại thẻ theo các bước:
· Đoàn viên làm đơn xin cấp lại thẻ. 

· Ban Chấp hành Chi đoàn có công văn (kèm theo đơn xin cấp lại thẻ của đoàn viên) gởi lên đoàn cấp trên đề nghị cấp lại thẻ cho đoàn viên.

· Quận, huyện Đoàn và tương đương, Đoàn cơ sở trực thuộc Thành Đoàn tiến hành cấp lại thẻ cho đoàn viên.

Chi đoàn cần chọn thời điểm thích hợp và có ý nghĩa gắn với các ngày lễ lớn hay các hoạt động của chi đoàn để tổ chức trao thẻ.

- Hình thức trình bày thẻ: chữ viết trong thẻ: chữ in, màu đen, rõ đẹp, cỡ chữ vừa phải. Nên là chữ đánh máy hoặc in vi tính.
* Công tác quản lý thẻ đoàn viên: 
- Quận huyện Đoàn và tương đương là cấp có thẩm quyền ra quyết định trao thẻ và quản ký số thẻ đoàn viên đã được trao.
- Đoàn viên sau khi trưởng thành đoàn được giữ lại thẻ Đoàn

- Những đoàn viên sau khi được trao thẻ mà vi phạm kỷ luật, khai trừ ra khỏi tổ chức Đoàn thì phải bị thu hồi thẻ. 

- Những trường hợp tuỳ tiện trao thẻ cho đoàn viên không đủ tư cách, sử dụng thẻ sai mục đích, khi phát hiện phải thu hồi thẻ và tiến hành xử lý theo quy định.

- Trường hợp đoàn viên bị xoá tên: Ban Chấp hành Chi đoàn có trách nhiệm báo cáo với đoàn cấp trên để xoá số thẻ đoàn viên trong sổ quản lý thẻ của đơn vị
- Bí thư Đoàn cơ sở, Chi đoàn cơ sở có trách nhiệm bảo quản số thẻ bị thu hồi và nộp về Quận huyện Đoàn và tương đương để quản lý và xoá số thẻ trong sổ quản lý thẻ đoàn viên của đơn vị

III. TRƯỞNG THÀNH ĐOÀN

1. Quy định chung: đoàn viên đủ 30 tuổi, kể cả đảng viên đang sinh hoạt đoàn (không giữ nhiệm vụ trong cơ quan lãnh đạo các cấp của Đoàn), chi đoàn làm thủ tục trưởng thành Đoàn để trân trọng ghi nhận sự đóng góp của đoàn viên cho tổ chức Đoàn, công nhận quá trình rèn luyện và trưởng thành của người đoàn viên. Lễ trưởng thành cho đoàn viên khi hết tuổi Đoàn được tiến hành vào các dịp lễ lớn hoặc trong những hoạt động, sinh hoạt truyền thống của Chi đoàn.


2. Quy trình tiến hành trưởng thành đoàn:


- Bước 1: Định kỳ 6 tháng một lần, Ban Chấp hành Chi đoàn lập danh sách những đoàn viên đủ 30 tuổi.

- Bước 2: Khi có danh sách đoàn viên đủ 30 tuổi, Ban Chấp hành chi đoàn cần tổ chức gặp mặt để nắm tâm tư, nguyện vọng của những đoàn viên đó. Nếu đoàn viên đến tuổi tưởng thành Đoàn nhưng có nguyện vọng tiếp tục ở lại sinh hoạt Đoàn thì chi Đoàn lập danh sách báo cáo với Ban Chấp hành Đoàn cơ sở số đoàn viên có nguyện vọng tiếp tục sinh hoạt và số đoàn viên trưởng thành để Đoàn cơ sở xét quyết định và cấp giấy chứng nhận cho đoàn viên trưởng thành. 
* Lưu ý: không giải quyết đối với những đoàn viên đến tuổi trưởng thành và quá 35 tuổi có nguyện vọng tiếp tục ở lại sinh hoạt Đoàn.

- Bước 3: Lễ trưởng thành Đoàn phải được chuẩn bị thật chu đáo, tổ chức một cách trang trọng và tạo được không khí thân mật. Lễ trưởng thành nên được tổ chức thành một chương trình riêng biệt, không nên kết hợp ghép hoặc tranh thủ thời gian khi đang tổ chức các hoạt động khác. Nếu đoàn viên trưởng thành là đoàn viên ưu tú, trong buổi lễ trưởng thành Đoàn cần tiến hành thông tin về đoàn viên ưu tú đó cho Đảng xem xét, phân công bồi dưỡng kết nạp. 

IV. CÔNG TÁC QUẢN LÝ ĐOÀN VIÊN


1. Quy định chung:


- Các cấp bộ Đoàn cần đảm bảo thực hiện tốt công tác quản lý đoàn viên, đặc biệt là chuyển sinh hoạt Đoàn (đi – đến), xử lý kiên quyết các trường hợp bỏ sinh hoạt Đoàn.

- Thực hiện báo cáo số liệu định kỳ, qủn lý chặt chẽ số lượng và chất lượng đoàn viên trong từng thời điểm cụ thể.


- Tăng cường công tác kiểm tra nhằm điều chỉnh và hướng dẫn cơ sở thực hiện tốt công tác quản lý đoàn viên. 

2. Các loại sổ phục vụ cho công tác quản lý đoàn viên đối với Đoàn cơ sở, Liên Chi đoàn:

- Đảm bảo có đầy đủ và sử dụng có hiệu quả các loại sổ phục vụ cho công tác quản lý đoàn viên như:

· Sổ danh sách đoàn viên, thu đoàn phí, tiếp nhận và chuyển sinh hoạt đoàn: cập nhật định kỳ (hàng năm, 6 tháng, quý, tháng). 
· Sổ theo dõi kết nạp Đoàn viên mới, trao thẻ Đoàn, trưởng thành Đoàn: cập nhật định kỳ (hàng năm, 6 tháng, quý, tháng).
· Sổ danh sách thanh niên, Hội viên (nếu có tổ chức Hội, Câu lạc bộ, đội nhóm…): có cập nhật định kỳ.
· Sổ ký các quyết định (xoá tên, kỷ luật, trưởng thành, thành lập, giải thể, công nhận Ban Chấp hành Chi đoàn) và theo dõi giới thiệu đoàn viên ưu tú cho Đảng.
* Khuyết khích các đơn vị ứng dụng công nghệ thông tin để phục vụ cho công tác quản lý đoàn viên.  

3. Đối với Chi đoàn:

- 100% Chi đoàn có sổ Chi đoàn. Đảm bảo thực hiện đầy đủ, có hiệu quả các nội dung của sổ Chi đoàn

- 100% đoàn viên có hồ sơ đoàn viên gồm: sổ đoàn viên, trong sổ đoàn viên có đầy đủ các nội dung, có cập nhật bổ sung lý lịch đoàn viên và  nhận xét đánh giá, phân loại đoàn viên hàng năm của chi đoàn, xác nhận của đoàn cơ sở

4. Thực hiện công tác quản lý đối với đoàn viên chuyển sinh hoạt đoàn:
- Đối với Đoàn viên chuyển sinh hoạt Đoàn: thực hiện quy trình chuyển sinh hoạt Đoàn theo hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn khóa IX của Ban Thường vụ Trung ương Đoàn. Tuy nhiên cần đảm bảo công tác quản lý chặt chẽ đoàn viên chuyển đi và chuyển đến:
+ Ban Chấp hành Đoàn cơ sở định kỳ có báo cáo rõ số lượng đoàn viên chuyển sinh hoạt trong cùng một Đoàn cơ sở và số lượng đoàn viên chuyển sang một Đoàn cơ sở khác
+ Ban Thường vụ Quận huyện Đoàn và tương đương định kỳ  6 tháng /1 lần tổng hợp số lượng đoàn viên chuyển đi và chuyển đến, phân loại theo 2 tuyến: chuyển đi sang một đoàn cơ sở khác trong cùng đơn vị và đoàn viên chuyển sinh hoạt sang một đoàn cơ sở trực thuộc Quận huyện Đoàn và tương đương khác (kể cả không trực thuộc Thành Đoàn) để tránh trường hợp quản lý số lượng chồng chéo. 
5. Quy định về cấp quản lý hồ sơ đoàn viên:

- Khu vực Quận huyện Đoàn, Công nhân lao động, Lực lượng Vũ trang: do Chi đoàn cơ sở, chi đoàn bộ phận quản lý.

- Khu vực Trường học: do Ban Chấp hành Đoàn Trường quản lý (riêng đối với các Đoàn khoa có văn phòng riêng, cố định và có điều kiện quản lý hồ sơ đoàn viên thì có thể giao cho Đoàn Khoa quản lý).

6. Các trường hợp hủy hồ sơ đoàn viên: 

Ban Chấp hành Đoàn cơ sở, Chi đoàn cơ sở tiến hành hủy sổ đoàn viên đối với các trường hợp sau:
- Đoàn viên khi chuyển đơn vị công tác, học tập, lao động (trừ những trường hợp đoàn viên đi lao động ở xa, thời gian không ổn định và có báo cáo với Ban Chấp hành Chi đoàn về việc tham gia sinh hoạt tạm ở cơ sở đoàn mới) từ một năm trở lên nhưng không tiến hành làm thủ tục chuyển sinh hoạt Đoàn theo quy định. 
- Đoàn viên bị vị phạm kỷ luật ở mức khai trừ hoặc đoàn viên bị xoá tên theo quy định của Điều lệ Đoàn

Hàng năm Ban Chấp hành Đoàn cơ sở, Chi đoàn cơ sở tiến hành họp và xem xét hủy sổ đoàn viên và xoá số thẻ đoàn viên trong danh sách quản lý đoàn viên của đơn vị và báo cáo lên Đoàn cấp trên trực tiếp. Đồng thời, không thực hiện việc xác nhận quá trình tham gia sinh hoạt Đoàn đối với những đoàn viên đó trong khoảng thời gian sau khi đã hủy hồ sơ đoàn viên khi có yêu cầu.

7. Giải quyết việc khôi phục đoàn tịch cho các trường hợp thất lạc hồ sơ đoàn viên:
Các cơ sở Đoàn (theo phân cấp quản lý hồ sơ đoàn viên) tiến hành rà soát hồ sơ đoàn viên, lập danh sách và phân loại hồ sơ không đầy đủ

7.1 Trường hợp mất thẻ đoàn viên: tiến hành cấp lại thẻ theo các bước quy định tại phần II của Hướng dẫn này.
7.2 Trường hợp mất Nghị quyết kết nạp đoàn (tuy nhiên vẫn còn sổ Đoàn viên): tiến hành cấp lại theo các bước như sau:

- Ban Chấp hành Chi đoàn lập danh sách những đoàn viên mất Nghị quyết kết nạp đoàn nhưng còn sổ đoàn viên báo cáo và đề nghị Ban Chấp hành Đoàn cơ sở trực tiếp cấp lại Nghị quyết kết nạp đoàn viên.
- Căn cứ thông tin trong sổ đoàn viên, Ban Chấp hành Đoàn cơ sở tiến hành cấp lại Nghị quyết cho đoàn viên.Cần ghi lại đầy đủ thông tin theo Nghị quyết cũ, tuy nhiên ở phần ký tên của Ban Chấp hành Đoàn cơ sở ra Nghị quyết, Ban Chấp hành Đoàn cơ sở cấp lại Nghị quyết ghi chú dòng chữ “Nghị quyết được cấp lại ngày….tháng ….năm và ký tên, đóng dấu ở góc trái của Nghị quyết mới.
7.3 Trường hợp mất sổ đoàn viên, Nghị quyết kết nạp đoàn hoặc toàn bộ hồ sơ đoàn viên (sổ đoàn viên, Nghị quyết kết nạp đoàn, thẻ đoàn viên): tiến hành cấp lại theo các bước như sau:
7.3.1 Hướng dẫn đoàn viên làm bản tường trình về quá trình từ khi kết nạp đoàn và tham gia hoạt động Đoàn đến khi bị thất lạc hồ sơ, nêu nguyên nhân bị thất lạc hồ sơ, phải có xác nhận của cơ sở đoàn mà đoàn viên sinh hoạt trước khi chuyển đến đơn vị hiện tại. Đối với những đoàn viên đang tham gia sinh hoạt Đoàn ở các đơn vị khu vực ngoài quốc doanh thì vẫn làm bản tường trình nhưng không cần phải có xác nhận của cơ sở đoàn mà đoàn viên sinh hoạt trước khi chuyển đến đơn vị hiện tại. Trường hợp, tổ chức cơ sở Đoàn làm mất hồ sơ đoàn viên của những đoàn viên đang tham gia sinh hoạt Đoàn tại đơn vị, thì phải báo cáo với Đoàn cấp trên trực tiếp, tiến hành cấp lại đầy đủ hồ sơ cho đoàn viên và phải thực kiểm điểm các cá nhân có liên quan trước tập thể Chi đoàn.  
7.3.2 Căn cứ vào xác nhận trong bản tường trình và hồ sơ còn lại, tiến hành xử lý:

 
- Làm lại toàn bộ hồ sơ hoặc bổ túc hồ sơ thiếu đối với đoàn viên không vi phạm kỷ luật, không bỏ sinh hoạt Đoàn theo quy định của Điều lệ, không bị xóa tên khỏi danh sách đoàn viên. Hồ sơ mới được làm lại dựa trên thông tin trước đó của người đoàn viên về ngày kết nạp đoàn, nơi kết nạp đoàn, và toàn bộ quá trình tham gia sinh hoạt đoàn, thành tích của đoàn viên từ khi kết nạp đến thời điểm hiện tại vào sổ đoàn viên mới. Đồng thời Ban Chấp hành Đoàn cơ sở ra quyết định khôi phục hồ sơ đoàn viên (theo mẫu)và xác nhận trong hồ sơ mới của đoàn viên, quy trình cụ thể: 
· Bổ sung đầy đủ thông tin của đoàn viên trong sổ đoàn viên.
· Đối với Nghị quyết kết nạp đoàn viên: điền đầy đủ thông tin về ngày kết nạp, đơn vị kết nạp…. Ở phía góc trái của mẫu Nghị quyết, Ban Chấp hành Đoàn cơ sở ký xác nhận khôi phục hồ sơ đoàn viên với nội dung sau: khôi phục hồ sơ đoàn viên …………… theo quyết định số…… ngày ….. tháng … năm …… của Ban Chấp hành Đoàn ………….về việc khôi phục hồ sơ đoàn viên
· Ghi nhận lại toàn bộ quá trình phấn đấu, thành tích của đoàn viên vào phần nhận xét, đánh giá của sổ đoàn viên.

· Tiếp tục quản lý đoàn viên theo số quyết định khôi phục đoàn viên, , đính kèm quyết định khôi phục vào sổ đoàn viên mới cho đoàn viên

 
- Tạo điều kiện cho đoàn viên phấn đấu kết nạp lại nếu gián đoạn sinh hoạt Đoàn quá lâu (từ 1 năm trở lên) hoặc không có xác nhận của Đoàn cơ sở trước khi chuyển đến Đoàn cơ sở mới.

Các trường hợp khác: lập danh sách, xin ý kiến Ban Tổ chức Thành Đoàn có hướng giải quyết cụ thể.
Trên đây là hướng dẫn về những nội dung trọng tâm trong công tác đoàn viên, đoàn vụ, đề nghị các cơ sở Đoàn triển khai thực hiện nghiêm túc và báo cáo về Thành Đoàn theo quy định. Hướng dẫn có hiệu lực kể từ ngày ký ban hành. Việc sửa chữa, bổ sung hướng dẫn cho phù hợp với yêu cầu, nhiệm vụ của từng giai đoạn do Ban Thường vụ Thành Đoàn xem xét, quyết định.


TM. BAN THƯỜNG VỤ THÀNH ĐOÀN


PHÓ BÍ THƯ

(đã ký)

Nguyễn Mạnh Cường
ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………


BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN……….


****




………., ngày …….tháng …..năm…….

GIẤY ĐẢM BẢO GIỚI THIỆU THANH NIÊN VÀO ĐOÀN


Kính gửi: Ban Chấp hành Chi đoàn……………………………..


Tôi tên là:………………………………………………………………………

Vào Đoàn ngày:…………………………………………………………………

Được sự phân công của Chi đoàn, sau một thời gian cùng sinh hoạt, công tác, tìm hiểu và giúp đỡ, tôi nhân thấy anh (chị):…………………………………..đã thể hiện những ưu, khuyết điểm sau:


- Ưu điểm: 


- Khuyết điểm: 



Đối chiếu với điều kiện và tiêu chuẩn, anh (chị): ……………………………...

xứng đáng đứng vào hàng ngũ của Đoàn TNCS Hồ Chí Minh. Vậy tôi đề nghị Chi đoàn xem xét kết nạp anh (chị)…………………………………..vào Đoàn.


Tôi xin đảm bảo và chịu trách nhiệm trước tổ chức Đoàn về những lời giới thiệu của mình và xin hứa sau khi anh (chị)…………………..được vào Đoàn, tôi sẽ tiếp tục giúp đỡ để anh (chị) xứng đáng là đoàn viên TNCS Hồ Chí Minh.



Người giới thiệu




(Ký tên)

_______________________
(Giấy giới thiệu của Chi hội, Chi đội đối với Hội viên, Đội viên có thể tham khảo mẫu trên).


ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………


BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN……….


****




………., ngày …….tháng …..năm…….


ĐỀ NGHỊ KẾT NẠP ĐOÀN VIÊN


Kính gửi: Ban Chấp hành Chi đoàn……………………………..


Căn cứ vào văn bản giới thiệu, đảm bảo của đoàn viên…………………………; xét đơn xin gia nhập Đoàn của anh (chị) ………………………………………………

Hội nghị Chi đoàn …………………………… họp ngày…... tháng … năm …..


Có mặt………đoàn viên trên tổng số ……. đoàn viên của Chi đoàn, đã có …… đồng chí biểu quyết đồng ý kết nạp anh (chị) ………………………… vào Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (đạt tỷ lệ……% trên tổng số đoàn viên có mặt tại Hội nghị).

Chi đoàn chúng tôi sẽ tiếp tục bồi dưỡng, giúp đỡ để anh (chị)……………… thực hiện tốt nhiệm vụ đoàn viên và trở thành đoàn viên ưu tú. Đề nghị Ban Chấp hành Đoàn ………………………. xem xét ra quyết định chuẩn y kết nạp và đề nghị lên Ban Chấp hành Đoàn ………………. ra Nghị quyết về việc trao thẻ đoàn cho anh (chị)………………



T/M BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN



BÍ THƯ



(ký tên)

ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………


BAN CHẤP HÀNH CHI ĐOÀN……….


****




………., ngày …….tháng …..năm…….


BIÊN BẢN HỌP XÉT KẾT NẠP ĐOÀN VIÊN


Thời gian:………...... , địa điểm ………………………………………………

Hiện diện: ……… đoàn viên trên tổng số đoàn viên của Chi đoàn …………

Chủ trì: Đ/c………………………………………………………………………

Chi đoàn tiến hành họp xét kết nạp anh (chị)…………………………………….

Đồng chí giới thiệu là:……………………….đã đọc lời  giới thiệu và đảm bảo

 
Chi đoàn thảo luận và nhận thấy:……………………………………………… (nêu tóm tắt ý kiến phát biểu của đoàn viên).

Sau khi thảo luận, Chi đoàn đã tiến hành biểu quyết với ….…. ý kiến (tỉ lệ:…….) đồng ý kết nạp anh (chị) vào Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.


THƯ KÝ

CHỦ TỌA
ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH TP.HỒ CHÍ MINH


BAN CHẤP HÀNH QUẬN (HUYỆN)……….


****




………., ngày …….tháng …..năm…….

Số:         - NQ/TC


NGHỊ QUYẾT


VỀ VIỆC TRAO THẺ ĐOÀN VIÊN

______

-  Căn cứ Điều lệ và Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh;

- Theo đề nghị của Ban Tổ chức…..……………, Ban Chấp hành Đoàn cơ sở ……………………….;

- Xét quá trình rèn luyện, phấn đấu của đoàn viên thời gian qua.


BAN CHẤP HÀNH HUYỆN ĐOÀN…………………………



(QUẬN HOẶC TƯƠNG ĐƯƠNG)



QUYẾT ĐỊNH

Điều 1: Trao thẻ đoàn viên TNCS Hồ Chí Minh cho……đồng chí đoàn viên theo danh sách đính kèm, có số thẻ từ………..đến ………..

Điều 2: Ban Tổ chức, Ban Chấp hành Đoàn cơ sở ………………. và các đồng chí có tên trên chịu trách nhiệm thực hiện Nghị quyết này.

Ban Thường vụ Huyện Đoàn (Quận và tương đương)…………………… rất mong và tin tưởng mỗi đồng chí đoàn viên nhận thẻ Đoàn sẽ phát huy tính chiến đấu, phẩm chất, đạo đức của người đoàn viên TNCS Hồ Chí Minh; tiếp tục rèn luyện nâng cao năng lực và phẩm chất chính trị, góp phần thực hiện thành công các chương trình hành động của Đoàn.




TM. BCH HUYỆN ĐOÀN………….




(QUẬN HOẶC TƯƠNG ĐƯƠNG)




BÍ THƯ
ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………


BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN …….………. 

****




………., ngày …….tháng …..năm…….


Số: ……..CN/TTĐ







CÔNG NHẬN


ĐOÀN VIÊN TRƯỞNG THÀNH


            BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………………


TRÂN TRỌNG CÔNG NHẬN

Đồng chí: ……....................................................................................................

Ngày sinh:………………………………………………………………………

Vào Đoàn TNCS Hồ Chí Minh ngày ………………., số thẻ đoàn viên………

Sinh hoạt tại Chi đoàn: …………………………………………………..............

Được trưởng thành Đoàn từ ngày: ………………………………………………




TM. BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN……..





BÍ THƯ


ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………


BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN …….………. 

****




………., ngày …….tháng …..năm…….


Số:……..CN/ĐVUT







CÔNG NHẬN


ĐOÀN VIÊN ƯU TÚ

            BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH………………


TRÂN TRỌNG CÔNG NHẬN


Đồng chí: ………...................................................................................................

Sinh ngày: ………………………………………………………………………

Vào Đoàn TNCS Hồ Chí Minh ngày……………, số thẻ đoàn viên……………

Sinh hoạt tại Chi đoàn…………………………………………………................

Là ĐOÀN VIÊN ƯU TÚ năm …………………………………………………

Rất mong đồng chí tiếp tục phấn đấu để trở thành đảng viên Đảng Công sản Việt Nam





TM. BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN……..





BÍ THƯ
ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH ……………….


BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN CƠ SỞ……….


****




………., ngày …….tháng …..năm…….

Số:         - QĐĐV

QUYẾT ĐỊNH

VỀ VIỆC KHÔI PHỤC HỒ SƠ ĐOÀN VIÊN
_____

-  Căn cứ Chương I, Phần VI của Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh;

-  Căn cứ đề nghị khôi phục hồ sơ đoàn viên của Chi đoàn…………………… và bản tường trình về quá trình tham gia sinh hoạt đoàn của đoàn viên;

- Xét quá trình rèn luyện, phấn đấu của đoàn viên thời gian qua.


BAN CHẤP HÀNH ĐOÀN CƠ SỞ ………………………



QUYẾT ĐỊNH


Điều 1: Khôi phục hồ sơ đoàn viên cho đồng chí………………………..là đoàn viên TNCS Hồ Chí Minh theo Nghị quyết số………..của Ban Chấp hành Đoàn………….(nếu có), kết nạp đoàn vào ngày:…………….. tại……………………

Điều 2: Ban Chấp hành Chi đoàn……………. có trách nhiệm thực hiện tốt công tác quản lý đoàn viên, định kỳ thực hiện việc đánh giá, phân loại đoàn viên theo đúng quy trình, thủ tục của Điều lệ và Hướng dẫn thực hiện Điều lệ Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.

Điều 3: Ban Chấp hành Đoàn……………mong đồng chí………………… luôn luôn xứng đáng với danh hiệu Đoàn viên TNCS Hồ Chí Minh.



TM. BCH ĐOÀN………………..



BÍ THƯ
MẪU 1





Nơi nhận : 


- TW Đoàn: Ban Tổ chức, VP;


- Ban Thường vụ Thành Đoàn;


- Cơ sở Đoàn trực thuộc Thành Đoàn;


- Ban Tổ chức, Ban Kiểm tra Thành Đoàn;


- Lưu.(Q)





MẪU 2





MẪU 3





MẪU 4





MẪU 5





MẪU 7





MẪU 6
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